
СОСНОВОБОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
АДМИНИСТРАЦИЯСОСНОВОБОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29 апреля 2026 г. г.Сосновоборск № 827-АП

Об утверждении Административногорегламента предоставления муниципальнойуслуги «Признание садового дома жилымдомом и жилого дома садовым домом»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»,Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Обутверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилогопомещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийными подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом», Постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки иутверждения административных регламентов предоставления государственныхуслуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства РоссийскойФедерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельныхположений актов Правительства Российской Федерации», РаспоряжениямиПравительства Российской Федерации от 18.09.2019 № 2113-р «Обутверждении перечня типовых государственных и муниципальных услуг,предоставляемых исполнительными органами государственной властисубъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектовРоссийской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органамиместного самоуправления», от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводногоперечня первоочередных государственных и муниципальных услуг,представляемых в электронном виде», Постановлением администрации городаСосновоборска от 26.12.2025 № 1686 «Об утверждении порядка разработки иутверждении административных регламентов предоставления муниципальныхуслуг», руководствуясь ст. 31 Устава Сосновоборского муниципального округаКрасноярского края,



ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилогодома садовым домом» согласно приложению к настоящему постановлению.2. Разместить настоящее постановление на Едином порталегосударственных и муниципальных услуг (функций), на краевом порталегосударственных и муниципальных услуг, на официальном сайтемуниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети«Интернет» sosnovoborsk.gosuslugi.ru.3. Постановление вступает в силу после размещения в сетевомиздании «Сосновоборский округ» (доменное имя сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (для сетевого издания):sosnovoborsk-city.ru.4. Контроль за исполнением постановления возложить на первогозаместителя Главы Сосновоборского муниципального округа по вопросамжизнеобеспечения (Снарский С.В.).

Глава Сосновоборскогомуниципального округа А.С. Кудрявцев



Приложениек постановлению АдминистрацииСосновоборского муниципального округаот 29.04.2026 №827-АП
Административный регламентпредоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилымдомом и жилого дома садовым домом».

Раздел I. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента:Настоящий административный регламент (далее - Административныйрегламент) по предоставлению муниципальной услуги «Признание садовогодома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее - муниципальнаяуслуга) разработан в целях оптимизации административных процедур,повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а такжеопределяет сроки и последовательность административных процедур припредоставлении муниципальной услуги.1.2. Круг Заявителей:Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические июридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиесясобственниками жилого дома или садового дома, расположенных натерритории Сосновоборского муниципального округа (далее – Заявитель).Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента, могут представлять лица, обладающиесоответствующими полномочиями (далее – Представитель).1.3. Требования к предоставлению муниципальной услуги:Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствиисо следующими принципами:- правомерность и своевременность предоставления муниципальнойуслуги;- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, втом числе для лиц с ограниченными возможностями;- открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальнуюуслугу;- возможность получения муниципальной услуги вмногофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (далее - МФЦ) и в электронной форме с использованиемфедеральной государственной информационной системы «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) икраевого портала государственных и муниципальных услуг.Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:



1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органеили многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);2) по телефону в уполномоченном органе или многофункциональномцентре;3) письменно, в том числе посредством электронной почты(info@sosnovoborsk.ru), факсимильной связи;4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:- в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)(далее – Единый портал);- на региональном портале государственных и муниципальных услуг(функций), являющегося государственной информационной системой субъектаРоссийской Федерации (сайт:http://www.gosuslugi.krskstate.ru.) (далее –региональный портал);- на официальном сайте уполномоченного органа(htpps://sosnovoborsk.gosuslugi.ru/);5) посредством размещения информации на информационных стендах,уполномоченного органа, или многофункционального центра.1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;- о предоставлении услуги;- адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров,обращение в которые необходимо для предоставления государственной(муниципальной) услуги;- справочной информации о работе уполномоченного органа;- документов, необходимых для предоставления в уполномоченный орган;- порядка и сроков предоставления услуги;- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявленияо предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставлениямуниципальной услуги;- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.Получение информации по вопросам предоставления услугиосуществляется бесплатно.1.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностноелицо уполномоченного органа, работник многофункционального центра,осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) формеинформирует обратившихся по интересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонныйзвонок.Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельнодать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое



должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонныйномер, по которому можно будет получить необходимую информациюЕсли подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагаетзаявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:- изложить обращение в письменной форме;- назначить другое время для консультаций.Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемоерешение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приемаграждан.По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органаподробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам,указанным в пункте 1.4. настоящего Административного Регламента в порядке,установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядкерассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральныйзакон№ 59-ФЗ).1.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренныеПоложением о федеральной государственной информационной системе«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»,утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от24.10.2011№ 861.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услугиосуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числебез использования программного обеспечения, установка которого на техническиесредства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения справообладателем программного обеспечения, предусматривающего взиманиеплаты, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление имперсональных данных.1.7. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местахпредоставления услуги и в многофункциональном центре размещается следующаясправочная информация:о месте нахождения и графике работы Администрации Сосновоборскогомуниципального округа и ее структурных подразделений, ответственных запредоставление услуги, а также многофункциональном центре;справочные телефоны структурных подразделений АдминистрацииСосновоборского муниципального округа, ответственных за предоставлениеуслуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формыобратной связи Администрации Сосновоборского муниципального округа в сети«Интернет».1.8. В залах ожидания Администрации Сосновоборского муниципального



округа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядокпредоставления услуги, в том числе Административный регламент, которые потребованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.1.9. Размещение информации о порядке предоставления муниципальнойуслуги на информационных стендах в помещении многофункционального центраосуществляется в соответствии с соглашением, заключенным междумногофункциональным центром и Администрацией Сосновоборскогомуниципального округа с учетом требований к информированию, установленныхАдминистративным регламентом.1.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услугиможет быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете наЕдином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурномподразделении Администрации Сосновоборского муниципального округа приобращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: Признание садового домажилым домом и жилого дома садовым домом.2.2. Наименование органа местного самоуправления (организации),предоставляющего муниципальную услугу:Муниципальная услуга предоставляется АдминистрациейСосновоборского муниципального округа. Непосредственное предоставлениемуниципальной услуги осуществляется органом АдминистрацииСосновоборского муниципального округа — отделом архитектуры иградостроительства Управления градостроительства, имущественных иземельных отношений Администрации Сосновоборского муниципальногоокруга (далее -Уполномоченный орган).2.3. Информация о месте нахождения и графике работы органа,предоставляющего муниципальную услугу:Адрес, по которому осуществляется прием Заявлений, а также выдачарезультата предоставления услуги: Красноярский край, г. Сосновоборск,ул. Солнечная, д. 2.Дни и время приема Заявлений в Уполномоченном органе:- вторник с 8.00 до 12.00,- четверг с 13.00 до 17.00.2.4. Справочные телефоны и адреса электронной почтыУполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу:Телефоны:- (39131) 2-61-00 – руководитель;- (39131) 2-14-69 – отдел архитектуры и градостроительства Управленияградостроительства, имущественных и земельных отношений.Адрес электронной почты: ugizo@sosnovoborsk.krskcit.ru.



2.5. Адреса официальных сайтов Уполномоченного органа,предоставляющего муниципальную услугу:Адрес официального сайта муниципального образования Сосновоборскиймуниципальный округ в сети Интернет, содержащего информацию опредоставлении муниципальной услуги: https://sosnovoborsk.gosuslugi.ru.2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги:Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования), размещается в федеральной государственной информационнойсистеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг(функций).Конституция Российской Федерации;Жилищный кодекс Российской Федерации;Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защитеинвалидов в Российской Федерации»;Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации»;Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –Федеральный закон № 210-ФЗ);Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электроннойподписи»;Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47«Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением,жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции садового дома жилымдомом и жилого дома садовым домом»;Закон Красноярского края от 21.04.2011 № 12-5794 «Об обеспечениибеспрепятственного доступа маломобильных граждан к жилым помещениям иобщему имуществу в многоквартирном доме, объектам социальной,инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемым в них услугам,беспрепятственного пользования средствами связи и информации вКрасноярском крае»;Устав Сосновоборского муниципального округа Красноярского края;Решение Сосновоборского окружного Совета депутатов от 25.12.2025№8/72-р «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления Администрацией Сосновоборскогомуниципального округа и организациями, участвующими в предоставлениимуниципальных услуг».2.7. Результат предоставления муниципальной услуги:Результатом предоставления услуги является:а) решение о признании садового дома жилым домом и жилого домасадовым домом по форме согласно Приложению № 3 к Положению опризнании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным



для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу илиреконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от28.01.2006 № 47 (далее – решение о признании);б) решение об отказе в признании садового дома жилым домом и жилогодома садовым домом (далее – решение об отказе) в случае наличия оснований,указанных в пункте 2.23 настоящего Административного регламента по формесогласно Приложению № 2 к настоящему Административного регламенту.2.8. Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилогодома садовым домом утверждается Правительством Российской Федерации.2.9. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.7 настоящегоАдминистративного регламента:- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанногоусиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале вслучае, если такой способ указан в заявлении;- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении вУчреждение, многофункциональный центр либо направляется заявителюпосредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителемспособом получения результата предоставления услуги.2.10. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальнойуслуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги:Срок предоставления услуги составляет не более сорока пяти календарныхдней со дня подачи заявления в Уполномоченный орган.Срок направления или выдачи заявителю решения о признании садовогодома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе впризнании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом – непозднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги.2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган илимногофункциональном центре составляет не более 15 минут.2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги, в том числе в электронной форме:Регистрация заявления, представленного заявителем указанными в пункте2.18 настоящего Административного регламента способами в Уполномоченноморгане, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем егопоступления.В случае представления заявления в электронной форме посредством



Единого портала, регионального портала вне рабочего времени в уполномоченныйорган либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявлениясчитается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителемуказанного заявления.Заявление считается поступившим в Уполномоченный орган со дня егорегистрации.2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга:Местоположение административных зданий, в которых осуществляетсяприем заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги,должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходнойдоступности от остановок общественного транспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспортазаявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.При наличии на территории, прилегающей к местонахождениюуполномоченного органа, мест для парковки автотранспортных средств выделяетсяне менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковкитранспортных средств, управляемых инвалидами I и II групп, и транспортныхсредств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан изчисла инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке,определяемом Правительством Российской Федерации. Указанные места дляпарковки, обозначаются специальным знаком и разметкой на дорожном покрытиии располагаются на наименьшем возможном расстоянии от входа в здание (но неболее 50 метров). Указанные места на парковке не должны занимать иныетранспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правиламидорожного движения.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями,тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, инымиспециальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственныйдоступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации о социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание должен быть оборудован информационнойтабличкой (вывеской), содержащей информацию:наименование;местонахождение и юридический адрес;режим работы;график приема;номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.



Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:противопожарной системой и средствами пожаротушения;системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;средствами оказания первой медицинской помощи;туалетными комнатами для посетителей.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещения в помещении, а также информационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важныхмест полужирнымшрифтом.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),бланками заявлений, письменными принадлежностями.Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками(вывесками) с указанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должностиответственного лица за прием документов;графика приема Заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должнобыть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа кнеобходимым информационным базам данных, печатающим устройством(принтером) и копирующим устройством.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольнуютабличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) идолжности.При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),в котором предоставляется муниципальная услуга;б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортноесредство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения;г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям ипомещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и кмуниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графическойинформации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;ж) допуск собаки-поводыря, при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых



предоставляются муниципальные услуги;з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающихполучению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:Основными показателями доступности предоставления муниципальнойуслуги являются:наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходепредоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационныхсетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовойинформации;возможность получения заявителем уведомлений о предоставлениимуниципальной услуги с помощью Единого портала, регионального портала;возможность получения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационныхтехнологий.Основными показателями качества предоставления муниципальной услугиявляются:своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии состандартом ее предоставления, установленным настоящим Административнымрегламентом;минимально возможное количество взаимодействий гражданина сдолжностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и ихнекорректное (невнимательное) отношение к заявителям;отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставлениямуниципальной услуги;отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) припредоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которыхвынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требованийзаявителей.2.16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги:При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать отзаявителя:Представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги.Представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актамиАдминистрации Сосновоборского муниципального округа находятся враспоряжении Администрации Сосновоборского муниципального округа и отделаархитектуры и градостроительства Управления градостроительства,



имущественных и земельных отношений Администрации Сосновоборскогомуниципального округа, и (или) подведомственных органам местногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальныхуслуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федеральногозакона№ 210-ФЗ).2.17. Перечень документов, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащихпредставлению заявителем.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставленияуслуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:а) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого домасадовым домом по форме согласно Приложению № 1 к настоящемуАдминистративному регламенту. В случае его представления в электроннойформе посредством Единого портала, регионального портала в соответствии сподпунктом «а» пункта 2.18 настоящего Административного регламентауказанные уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений винтерактивную форму на Едином портале, региональном портале;б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителязаявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документовпосредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе черезмногофункциональный центр. В случае представления документов в электроннойформе посредством Единого портала, регионального портала в соответствии сподпунктом «а» пункта 2.18 настоящего Административного регламентапредставление указанного документа не требуется;в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителядействовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услугипредставителя заявителя). В случае представления документов в электроннойформе посредством Единого портала, регионального портала в соответствии сподпунктом «а» пункта 2.18 настоящего Административного регламентауказанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом,удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью илиусиленной неквалифицированной электронной подписью правомочногодолжностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем,являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электроннойподписью нотариуса;г) выписка из Единого государственного реестра недвижимости обосновных характеристиках и зарегистрированных правах на объектнедвижимости (далее - выписка из ЕГРН), содержащая сведения озарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либоправоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае,если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом незарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, илинотариально заверенную копию такого документа;д) заключение по обследованию технического состояния объекта,подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и



безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8, 10Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент обезопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальнымпредпринимателем или юридическим лицом, которые являются членамисаморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случаепризнания садового дома жилым домом) (далее – заключение по обследованиютехнического состояния объекта);е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьихлиц, – нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признаниесадового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.Выписка из ЕГРН предоставляется заявителем по собственнойинициативе. В случае если заявителем не представлен указанный документ,Уполномоченный орган запрашивает выписку из ЕГРН с использованиемединой системы межведомственного электронного взаимодействия вУправлении Росреестра по Красноярскому краю.2.18. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный органзаявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовымдомом по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административномурегламенту (далее – заявление), а также прилагаемые к нему документы,указанные в подпунктах «б» - «е» пункта 2.17 настоящего Административногорегламента, одним из следующих способов:а) в электронной форме посредством федеральной государственнойинформационной системы «Единый портал государственных и муниципальныхуслуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных услуг(функций), являющегося государственной информационной системой субъектаРоссийской Федерации.В случае направления заявления и прилагаемых к нему документовуказанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедурырегистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральнойгосударственной информационной системы «Единая система идентификации иаутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых дляпредоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»(далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такиегосударственные информационные системы в установленном ПравительствомРоссийской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, приусловии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационныхсистемах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивнойформы в электронном виде.Заявление направляется заявителем или его представителем вместе сприкрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «б» - «е»пункта 2.17 настоящего Административного регламента. Заявление подписываетсязаявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такихзаявлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированнойэлектронной подписью, либо усиленной неквалифицированной подписью,
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сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационных систем, используемых для предоставления государственных имуниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется сиспользованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра,имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральныморганом исполнительной власти в области обеспечения безопасности всоответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи»,а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простойэлектронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии сПравилами использования простой электронной подписи при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Обиспользовании простой электронной подписи при оказании государственных имуниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видовэлектронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «Овидах электронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленнаянеквалифицированная электронная подпись).В целях предоставления услуги заявителю или его представителюобеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу,региональному порталу в соответствии с постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правилорганизации деятельности многофункциональных центров предоставлениягосударственных и муниципальных услуг».б) на бумажном носителе посредством личного обращения вУполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр всоответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональнымцентром и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии спостановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «Овзаимодействии между многофункциональными центрами предоставлениягосударственных и муниципальных услуг и федеральными органамиисполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органамиместного самоуправления», либо посредством почтового отправления суведомлением о вручении.2.19. Перечень документов, которые находятся в распоряжениигосударственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,участвующих в предоставлении муниципальных услуг.Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услугидокументов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваютсяУчреждением в порядке межведомственного информационного взаимодействия (втом числе с использованием единой системы межведомственного электронного



взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственногоэлектронного взаимодействия) в государственных органах, органах местногосамоуправления и подведомственных государственным органам и органамместного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятсяуказанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственнойинициативе:а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости обосновных характеристиках и зарегистрированных правах на объектнедвижимости;б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (приобращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единогогосударственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращениизаявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем).2.20. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах,особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электроннойформе:Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые вэлектронной форме, направляются в следующих форматах:а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы итребования по формированию электронных документов в виде файлов в форматеxml; б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,не включающим формулы;в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, втом числе включающих формулы и (или) графические изображения, а такжедокументов с графическим содержанием;г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электроннойподписи.В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы иподписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускаетсяформирование таких документов, представляемых в электронной форме, путемсканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий недопускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригиналадокумента в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаковподлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), сиспользованием следующих режимов:- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документецветных графических изображений либо цветного текста).



Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждыйиз которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.2.21. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению в электронной форме,должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количестволистов в документе.2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги:Основания для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, законодательством не установлены.2.23. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа впредоставлении муниципальной услуги:Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотренозаконодательством Российской Федерации.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услугиявляются:а) непредставление заявителем документов, предусмотренныхподпунктами «а» и (или) «д» пункта 2.17 настоящего Административногорегламента;б) поступление в уполномоченный орган сведений, содержащихся вЕдином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном правесобственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегосязаявителем;в) поступление в уполномоченный орган уведомления об отсутствии вЕдином государственном реестре недвижимости сведений озарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, еслиправоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом «г» пункта2.17 настоящего Административного регламента, или нотариально завереннаякопия такого документа не были представлены заявителем.Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого домасадовым домом по указанному основанию допускается в случае, еслиДепартамент после получения уведомления об отсутствии в Единомгосударственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правахна садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявленииспособом о получении такого уведомления, предложил заявителю представитьправоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом «г» пункта2.17 настоящего Административного регламента, или нотариально завереннуюкопию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такуюкопию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления опредставлении правоустанавливающего документа;г) непредставление заявителем в случае, если садовый дом или жилойдом обременен правами третьих лиц, нотариально удостоверенного согласиятаких лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовымдомом;д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке,виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с



законодательством Российской Федерации, не предусматривают такогоразмещения;е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качествеместа постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признаниижилого дома садовым домом);ж) размещение садового дома на земельном участке, расположенном вграницах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления опризнании садового дома жилым домом).
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:прием, проверка документов и регистрация заявления;получение сведений посредством межведомственного информационноговзаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственнойинформационной системы «Единая система межведомственного электронноговзаимодействия» (далее – СМЭВ);рассмотрение документов и сведений;принятие решения;выдача результата.Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 кнастоящему Административному регламенту.3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги услуг в электронной форме:При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителюобеспечиваются:- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальнойуслуги;- формирование заявления;- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;- получение результата предоставления муниципальной услуги;- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лицУполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего.3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектронной форме:



Формирование заявления осуществляется посредством заполненияэлектронной формы заявления на Едином портале, региональном портале, безнеобходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляетсяпосле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. Привыявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявлениязаявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устраненияпосредством информационного сообщения непосредственно в электронной формезаявления.При формировании заявления заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,указанных в Административного регламенте, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формызаявления;в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений влюбой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибокввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведенийзаявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейсясведений, отсутствующих в ЕСИА;д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы заявления без потери ранее введенной информации;е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале,к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также кчастично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимыедля предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченныйорган посредством Единого портала, регионального портала.3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня смомента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае егопоступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за нимпервый рабочий день:а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлениизаявления;б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления орегистрации заявления.3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лицаУполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее– ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе,используемой Учреждением для предоставления муниципальной услуги (далее –ГИС).Ответственное должностное лицо:



проверяет наличие электронных заявлений, поступивших из Единогопортала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов(документы);производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящегоАдминистративного регламента.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услугиобеспечивается возможность получения документа:- в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лицаУчреждения, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале,региональном портале;- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронногодокумента, который заявитель получает при личном обращении вмногофункциональном центре.3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результатепредоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете наЕдином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеетвозможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию одальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любоевремя.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителюнаправляется:а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения офакте приема заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальнойуслуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставлениямуниципальной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятииположительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможностиполучить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированныйотказ в предоставлении муниципальной услуги.3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется всоответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органов исполнительнойвласти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления имигосударственных услуг, а также применения результатов указанной оценки какоснования для принятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей,утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной



власти (их структурных подразделений) и территориальных органовгосударственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетомкачества предоставления государственных услуг, руководителеймногофункциональных центров предоставления государственных имуниципальных услуг с учетом качества организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, а также о применении результатовуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращенииисполнения соответствующими руководителями своих должностныхобязанностей».3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы нарешения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии состатьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленномпостановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «Офедеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процессдосудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.3.9. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученномзаявителем документе, являющемся результатом предоставлениямуниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган сзаявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении опризнании, решении об отказе (далее – заявление об исправлении допущенныхопечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 3 к настоящемуАдминистративному регламенту в порядке, установленном настоящимАдминистративным регламентом.В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решениио признании, решении об отказе уполномоченный орган вносит исправления вранее выданное решение о признании, решение об отказе. Дата и номер выданногорешения о признании, решения об отказе не изменяются, а в соответствующейграфе формы решения о признании, решения об отказе указывается основание длявнесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечатоки ошибок и ссылка на соответствующую норму законодательства РоссийскойФедерации) и дата внесения исправлений.Решение о признании, решение об отказе с внесенными исправлениямидопущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправленийв решение о признании, решение об отказе по форме согласно Приложению № 4 кнастоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке,установленном пунктом 2.9 настоящего Административного регламента,способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок,в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлениидопущенных опечаток и ошибок.3.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлениидопущенных опечаток и ошибок в решении о признании, решении об отказе:а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента;



б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок решении о признании,решении об отказе.
Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статусарассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрениязапроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выборузаявителя:- должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным запредоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращенииЗаявителя в Уполномоченный орган или по телефону;- по электронной почте заявителя;- посредством Единого портала либо Регионального портала.Информирование заявителя об изменении статуса муниципальной услугиосуществляется должностным лицом Уполномоченного органа в инициативномпорядке.Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи омуниципальной услуге следующими способами:1) посредством почтового отправления;2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;3) в МФЦ;4) в Уполномоченном органе.



Приложение № 1к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Признание садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом».
ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
о признании садового дома жилым домом и жилого домасадовым домом

«___» _________ 20___ г.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной властисубъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
Прошу признать садовый дом жилым домом или жилой дом садовым домом (нужноеподчеркнуть), расположенный по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________

Кадастровый номер дома__________________________________________________________
Кадастровый номер земельного участка _____________________________________________
Принадлежащий мне на праве: _____________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение: _______________________________________________________________________________________________Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе «Единый портал государственныхи муниципальных услуг (функций)»/на региональном порталегосударственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченныйорган государственной власти, орган местного самоуправления либо вмногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг, расположенном по адресу:_______________________________________________________



направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_______________________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество(при наличии)



Приложение № 2к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Признание садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом».
ФОРМА

Кому_____________________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (дляфизического лица, зарегистрированного в качестве индивидуальногопредпринимателя) - для физического лица, полное наименованиезаявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица_______________________________________________________почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

________________________________________________________________________________(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной властисубъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления от _______________ № _____________ о признаниисадового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на основании постановленияПравительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения опризнании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным дляпроживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», принято решение об отказе впризнании садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом (ненужноезачеркнуть).

№ пункта
Администра-тивногорегламента

Наименование основания для отказа впризнании садового дома жилым домоми жилого дома садовым домом всоответствии с Административнымрегламентом
Разъяснение причин отказа впризнании

подпункт «а»пункта 2.23 непредставление заявителемдокументов, предусмотренныхподпунктами «а» и (или) «д» пункта2.17 настоящего Административногорегламента

Указываются основания такоговывода



№ пункта
Администра-тивногорегламента

Наименование основания для отказа впризнании садового дома жилым домоми жилого дома садовым домом всоответствии с Административнымрегламентом
Разъяснение причин отказа впризнании

подпункт «б»пункта 2.23 поступление в уполномоченный органсведений, содержащихся в Единомгосударственном реестренедвижимости, о зарегистрированномправе собственности на садовый домили жилой дом лица, не являющегосязаявителем

Указываются основания такоговывода

подпункт «в»пункта 2.23 поступление в уполномоченный органуведомления об отсутствии в Единомгосударственном реестренедвижимости сведений озарегистрированных правах на садовыйдом или жилой дом, еслиправоустанавливающий документ,предусмотренный подпунктом «г»пункта 2.17 настоящегоАдминистративного регламента, илинотариально заверенная копия такогодокумента не были представленызаявителем

Указываются основания такоговывода

подпункт «г»пункта 2.23 непредставление заявителем в случае,если садовый дом или жилой домобременен правами третьих лиц,нотариально удостоверенного согласиятаких лиц на признание садового домажилым домом или жилого домасадовым домом

Указываются основания такоговывода

подпункт «д»пункта 2.23 размещение садового дома или жилогодома на земельном участке, видыразрешенного использования которого,установленные в соответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации, не предусматривают такогоразмещения

Указываются основания такоговывода

подпункт «е»пункта 2.23 использование жилого дома заявителемили иным лицом в качестве местапостоянного проживания (прирассмотрении заявления о признаниижилого дома садовым домом)

Указываются основания такоговывода

подпункт «ж»пункта 2.23 размещение садового дома наземельном участке, расположенном вграницах зоны затопления,подтопления (при рассмотрениизаявления о признании садового дома

Указываются основания такоговывода



№ пункта
Администра-тивногорегламента

Наименование основания для отказа впризнании садового дома жилым домоми жилого дома садовым домом всоответствии с Административнымрегламентом
Разъяснение причин отказа впризнании

жилым домом)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о признании садового дома жилымдомом и жилого дома садовым домом после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направленияжалобы в______________________________________________________________________, атакже в судебном порядке.Дополнительно информируем:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа о признании садового домажилым домом и жилого дома садовым домом, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество(при наличии)
Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.



Приложение № 3к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Признание садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом».
З А Я В Л Е Н И Е

об исправлении допущенных опечаток и ошибок врешении о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,решении об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовымдомом*(далее - решение)
"___" _________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении.
1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли заявителем является физическоелицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность(не указываются в случае, еслизастройщик является индивидуальнымпредпринимателем)
1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номериндивидуального предпринимателя (вслучае если заявитель являетсяиндивидуальным предпринимателем)
1.2 Сведения о юридическом лице (вслучае если заявителем являетсяюридическое лицо):
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер



1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика - юридическоголица (не указывается в случае, еслизаявителем является иностранноеюридическое лицо)
2. Сведения о выданном решении, содержащем опечатку/ ошибку

№ Орган, выдавшийрешение Номер документа Датадокумента

3. Обоснование для внесения исправлений в решение

№
Данные(сведения),указанныев решении

Данные (сведения),которые необходимоуказатьв решении

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, наосновании которых вносилисьсведения в решение

Приложение: ____Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе «Единый портал государственныхи муниципальных услуг (функций)»/на региональном порталегосударственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченныйорган государственной власти, орган местного самоуправления либо вмногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг, расположенном по адресу:_______________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_______________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество(при наличии)
*Нужное подчеркнуть.



Приложение № 4к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Признание садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом».
ФОРМА

Кому_____________________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (дляфизического лица, зарегистрированного в качестве индивидуальногопредпринимателя) - для физического лица, полное наименованиезаявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица______________________________________________________почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений врешение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,решение об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовымдомом**(далее – решение)

________________________________________________________________________________(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок врешении от ___________ № ____________ принято решение об отказе вовнесении (дата и номер регистрации)исправлений в решение.
№ пункта

Администра-тивногорегламента

Наименование основания для отказа вовнесении исправлений в уведомление всоответствии с Административнымрегламентом
Разъяснение причин отказа вовнесении исправлений вуведомление

подпункт «а»пункта 3.10 несоответствие заявителя кругу лиц,указанных в пунктах 1.2Административного регламента
Указываются основания такоговывода



№ пункта
Администра-тивногорегламента

Наименование основания для отказа вовнесении исправлений в уведомление всоответствии с Административнымрегламентом
Разъяснение причин отказа вовнесении исправлений вуведомление

подпункт «б»пункта 3.10 отсутствие факта допущения опечаткиили ошибки в уведомлении Указываются основания такоговывода
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток иошибок в решении после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направленияжалобы в ______________________________________________________________, а также всудебном порядке.Дополнительно информируем:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений вуведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество(при наличии)
Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.



Приложение № 5к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Признание садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом».
ФОРМА

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур(действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основаниедля началаадминистративнойпроцедуры

Содержаниеадминистративных действий

Сроквыполненияадминистративныхдействий

Должностноелицо,ответственноеза выполнениеадминистративногодействия

Местовыполненияадминистративногодействия/используемаяинформационнаясистема

Критериипринятиярешения

Результатадминистративного действия,способфиксации

1 2 3 4 5 6 7
Проверка документов и регистрация заявления

Поступлениезаявленияидокументов дляпредоставлениямуниципальнойуслугиуполномоченныйорган

Регистрациязаявления 1 рабочийдень Должностное лицоуполномоченногооргана,ответственное зарегистрациюкорреспонденции

Администрация/ГИС
– регистрациязаявления идокументовв ГИС(присвоениеномера идатирование);

назначениедолжностного лица,ответственного запредоставлениемуниципальной услуги,и передачаемудокументов
Получение сведений посредством СМЭВ

пакетзарегистрированныхдокументо

направлениемежведомственных запросов ворганы и

в деньрегистрациизаявления

должностное лицоуполномоченного

Администрации/ГИС/ ПГС
отсутствиедокументов,

направлениемежведомственного



Основаниедля началаадминистративнойпроцедуры

Содержаниеадминистративных действий

Сроквыполненияадминистративныхдействий

Должностноелицо,ответственноеза выполнениеадминистративногодействия

Местовыполненияадминистративногодействия/используемаяинформационнаясистема

Критериипринятиярешения

Результатадминистративного действия,способфиксации

1 2 3 4 5 6 7
в,поступившихдолжностному лицу,
ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги

организации идокументов
органа,ответственное запредоставлениемуниципальной услуги

/ СМЭВ необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,находящихся враспоряжениигосударственныхорганов(организаций)

запроса ворганы(организации),предоставляющиедокументы(сведения),предусмотренныепунктом2.19Административногорегламента,в том числесиспользованием СМЭВ
получениеответов намежведомственные запросы,формированиеполногокомплектадокументов

3 рабочихдня соднянаправлениямежведомственногозапроса ворган илиорганизацию,предоставляющиедокументиинформацию, еслииные

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальной услуги

Администрация/ГИС/ ПГС/ СМЭВ

– получениедокументов(сведений),необходимых дляпредоставлениямуниципальной услуги



Основаниедля началаадминистративнойпроцедуры

Содержаниеадминистративных действий

Сроквыполненияадминистративныхдействий

Должностноелицо,ответственноеза выполнениеадминистративногодействия

Местовыполненияадминистративногодействия/используемаяинформационнаясистема

Критериипринятиярешения

Результатадминистративного действия,способфиксации

1 2 3 4 5 6 7
сроки непредусмотренызаконодательствомРоссийскойФедерации исубъектаРоссийскойФедерации

Рассмотрение документов и сведений
пакетзарегистрированныхдокументов,поступившихдолжностному лицу,
ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги

Проверкасоответствиядокументов исведенийтребованиямнормативныхправовыхактовпредоставлениямуниципальной услуги

до 41календарного дня
должностное лицоАдминистрации,ответственное запредоставлениемуниципальной услуги

Администрация /ГИС /ПГС

основания отказавпредоставлениимуниципальнойуслуги,предусмотренныепунктом2.23Административногорегламента

проектрезультатапредоставлениямуниципальной услуги

Принятие решения



Основаниедля началаадминистративнойпроцедуры

Содержаниеадминистративных действий

Сроквыполненияадминистративныхдействий

Должностноелицо,ответственноеза выполнениеадминистративногодействия

Местовыполненияадминистративногодействия/используемаяинформационнаясистема

Критериипринятиярешения

Результатадминистративного действия,способфиксации

1 2 3 4 5 6 7
проектрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

Принятиерешения опредоставлениямуниципальной услуги

До 1 часа

должностное лицоАдминистрации,ответственное запредоставлениемуниципальной услуги;
РуководительАдминистрации илииноеуполномоченное имлицо

Администрация /ГИС /ПГС

– Результатпредоставлениямуниципальной услуги,подписанный усиленнойквалифицированнойподписьюруководителемАдминистрации илииногоуполномоченного имлица

Формированиерешения опредоставлениимуниципальной услуги

Принятиерешения оботказе впредоставлении услуги

Результатпредоставлениямуниципальной услугиподписанный усиленнойквалифицированнойподписьюруководителемАдминистрации илииногоуполномоченного имлица

Формированиерешения оботказе впредоставлениимуниципальной услуги



Основаниедля началаадминистративнойпроцедуры

Содержаниеадминистративных действий

Сроквыполненияадминистративныхдействий

Должностноелицо,ответственноеза выполнениеадминистративногодействия

Местовыполненияадминистративногодействия/используемаяинформационнаясистема

Критериипринятиярешения

Результатадминистративного действия,способфиксации

1 2 3 4 5 6 7
Выдача результата

формирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги,указанногов пункте2.7Административногорегламента, в формеэлектронногодокументав ГИС

Регистрациярезультатапредоставлениямуниципальной услуги

послеокончанияпроцедурыпринятиярешенияне позднеечем через3 рабочихдня (вобщийсрокпредоставлениямуниципальнойуслуги невключается)

должностное лицоАдминистрации,ответственное запредоставлениемуниципальной услуги

Администрация /ГИС
– Внесениесведений оконечномрезультатепредоставлениямуниципальной услуги

Направление вмногофункциональный центррезультатамуниципальной услуги,указанного впункте 2.7Административногорегламента, вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированной

в сроки,установленныесоглашением овзаимодействиимеждуАдминистрацией имногофункциональнымцентром

должностное лицоАдминистрации,ответственное запредоставлениемуниципальной услуги

Администрация /АИСМФЦ

Указаниезаявителем вЗапросеспособавыдачирезультатамуниципальнойуслуги вмногофункциональномцентре, атакжеподачаЗапроса

выдачарезультатамуниципальной услугизаявителю вформебумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокумента,заверенногопечатьюмногофункционального



Основаниедля началаадминистративнойпроцедуры

Содержаниеадминистративных действий

Сроквыполненияадминистративныхдействий

Должностноелицо,ответственноеза выполнениеадминистративногодействия

Местовыполненияадминистративногодействия/используемаяинформационнаясистема

Критериипринятиярешения

Результатадминистративного действия,способфиксации

1 2 3 4 5 6 7
электроннойподписьюуполномоченногодолжностноголицаАдминистрации

черезмногофункциональныйцентр

центра;
внесениесведений вГИС овыдачерезультатамуниципальной услуги

Направлениезаявителюрезультатапредоставлениямуниципальной услуги вличныйкабинет наЕдиномпортале

В деньрегистрациирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

должностное лицоАдминистрации,ответственное запредоставлениемуниципальной услуги

ГИС Результатмуниципальной услуги,направленныйзаявителю вличныйкабинет наЕдиномпортале


