
СОСНОВОБОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
АДМИНИСТРАЦИЯСОСНОВОБОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15 января 2026 г. г. Сосновоборск № 15-АП

Об утверждении Административногорегламента предоставления муниципальнойуслуги «Выдача акта освидетельствованияпроведения основных работ по строительству(реконструкции) объекта индивидуальногожилищного строительства с привлечениемсредств материнского (семейного) капитала»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Обобщих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации»,Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ "Об общихпринципах организации местного самоуправления в единой системе публичнойвласти", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», градостроительнымкодексом Российской Федерации, постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки иутверждения административных регламентов предоставления государственныхуслуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства РоссийскойФедерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельныхположений актов Правительства Российской Федерации», РаспоряжениемПравительства Российской Федерации от 18 сентября 2019 № 2113-р «Обутверждении перечня типовых государственных и муниципальных услуг,предоставляемых исполнительными органами государственной властисубъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектовРоссийской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органамиместного самоуправления», распоряжением Правительства РоссийскойФедерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечняпервоочередных государственных и муниципальных услуг, представляемых вэлектронном виде», Постановлением от 26.12.2025 № 1686 «Об утверждениипорядка разработки и утверждении административных регламентовпредоставления муниципальных услуг», статьей 31 Устава Сосновоборскогомуниципального округа Красноярского края,



ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведенияосновных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуальногожилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)капитала» согласно приложению к настоящему постановлению».2. Разместить настоящее постановление на Едином порталегосударственных и муниципальных услуг (функций), на краевом порталегосударственных и муниципальных услуг.3. Постановление вступает в силу после размещения в сетевомиздании «Сосновоборский округ» (доменное имя сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (для сетевого издания): sosnovoborsk-city.ru и распространяется на отношения, возникшие с 1 января 2026 года.Наряду с официальным опубликованием подлежит обнародованию путемразмещения на официальном сайте муниципального образования винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет»sosnovoborsk.gosuslugi.ru.4. Контроль за выполнением постановления возложить на первогозаместителя Главы Сосновоборского муниципального округа по вопросамжизнеобеспечения.

Временно исполняющий полномочияГлавы Сосновоборскогомуниципального округа С.В. Снарский



Приложение № 1к постановлению администрацииСосновоборского муниципального округаот 15.01.2026 № 15-АП

Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищногостроительства с привлечением средств материнского (семейного)капитала».
Раздел I. Общие положения.Предмет регулирования административного регламента.1.1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищногостроительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»(далее Административный регламент) устанавливает стандарт и порядокпредоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствованияпроведения основных работ по строительству (реконструкции) объектаиндивидуального жилищного строительства (далее - ИЖС), осуществляемому спривлечением средств материнского (семейного) капитала (далее -муниципальная услуга). Круг заявителей1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являютсяфизические лица, получившие государственный сертификат на материнский(семейный) капитал (далее — заявитель)1.3. Заявитель вправе обратиться за получением услуги черезпредставителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя,подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиямизаконодательства Российской Федерации (далее – представитель).Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальнойуслуги.Интересы заявителей могут представлять законные представители илииные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее -представитель заявителя).1.4. Информирование о порядке предоставления услугиосуществляется:1) непосредственно при личном приеме заявителя в АдминистрациюСосновоборского муниципального округа (далее-Уполномоченный орган) или вмногофункциональном центре предоставления муниципальных услуг (далее –многофункциональный центр);2) по телефону в уполномоченном органе или многофункциональномцентре;3) письменно, в том числе посредством электронной почты,факсимильной связи;4) посредством размещения в открытой и доступной формеинформации:



- в федеральной государственной информационной системе «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее –Единый портал);- на региональном портале государственных и муниципальных услуг(функций), являющегося государственной информационной системой субъектаРоссийской Федерации (сайт:http://www.gosuslugi.krskstate.ru.) (далее –региональный портал);- на официальном сайте уполномоченного органа(htpps://sosnovoborsk.gosuslugi.ru/);5) посредством размещения информации на информационныхстендах, которые размещены по адресу: Красноярский край, Сосновоборскиймуниципальный округ, город Сосновоборск, ул. Солнечная, д.2, илимногофункционального центра.1.5. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии споступившим обращением может быть предоставлена информация о местенахождения многофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг, в структурном подразделении органа местногосамоуправления (адрес, график работы, справочные телефоны); о порядкепредоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявлений;о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; онормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставлениямуниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрениязаявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема ирегистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о местеразмещения на официальном сайте информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги; о порядке обжалования действий или бездействиядолжностных лиц органа местного самоуправления.1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону)должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункциональногоцентра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименованииоргана, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее –при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельнодать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) надругое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщентелефонный номер, по которому можно будет получить необходимуюинформацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, онпредлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме; назначить другое время дляконсультаций.Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемоерешение. Продолжительность информирования по телефону не должнапревышать 10 минут. Информирование осуществляется в соответствии сграфиком приема граждан.



РАЗДЕЛ II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги.

2.1. Муниципальная услуга «Выдача актаосвидетельствования проведения основных работ по строительству(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства спривлечением средств материнского (семейного) капитала».Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом:структурным подразделением Администрации Сосновоборскогомуниципального округа - отделом архитектуры и градостроительстваУправления градостроительства, имущественных и земельных отношенийадминистрации Сосновоборского муниципального округа (далее —Уполномоченный орган).В целях предоставления муниципальной услуги уполномоченный органвзаимодействует со следующими органами власти, органами местногосамоуправления, в том числе с использованием единой системымежведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ):Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии,Пенсионный Фонд РФ.2.2. При предоставлении муниципальнойуслуги органу местного самоуправления запрещается требовать от заявителяосуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения муниципальной услуги и связанных с обращением в иныегосударственные органы и организации, за исключением получения услуг,включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги
2.3. Перечень нормативных правовых актов,регулирующих предоставление муниципальной услуги:- Конституция Российской Федерации;- Жилищный кодекс Российской Федерации;- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защитеинвалидов в Российской Федерации";- Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ "О техническомрегулировании";- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации";- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг" (далее — Закон);- Федеральный закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотренияобращений граждан Российской Федерации»;- Федеральный закон от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ "Об общихпринципах организации местного самоуправления в единой системе публичнойвласти";- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010№ 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;



- Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений вотдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросамсоциальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правахинвалидов»;- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 №553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов,необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальныхуслуг, в форме электронных документов»;- Приказ Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27декабря 2011 года № 796 «Об утверждении Требований к средствамэлектронной подписи и Требований к средствам удостоверяющего центра»;- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотренияобращений граждан Российской Федерации»;- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;- Устав Сосновоборского муниципального округа;- иные нормативные правовые акты Российской Федерации,Красноярского края и муниципальные правовые акты муниципальногообразования Сосновоборского муниципального округа, регулирующиеправоотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальнойуслуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:1) акт освидетельствования проведения основных работ по строительству(реконструкции) объекта ИЖС (по форме, утвержденной Приказом МинстрояРоссии от 24.04.2024 № 285/пр);2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в формедокумента на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 2 кнастоящему Административному регламенту).2.4.1. Результат предоставления муниципальной услуги представляется вформе документа на бумажном носителе или электронного документа,подписанного электронной подписью в соответствии с требованиямиФедерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее- Федеральный закон № 63-ФЗ).
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги, срок приостановления предоставлениямуниципальной услуги в случае, если возможность приостановленияпредусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи(направления) документов, являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней.Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня регистрациизаявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной



услуги, направляет заявителю способом указанном в заявлении один изрезультатов, указанных в пункте 4 Административного регламента.Приостановление предоставления муниципальной услугидействующим законодательством не предусмотрено.Направление документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется вдень оформления и регистрации результата предоставления муниципальнойуслуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальныхуслуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получениязаявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляетследующие документы:1) документ, удостоверяющий личность;2) заявление:- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласноприложению № 1 к настоящему Административному регламенту;При направлении заявления лично или посредством почтовогоотправления к оформлению заявления предъявляются следующие требования:заявление должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, суказанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя,адреса электронной почты и (или) почтового адреса. Заявление должно бытьподписано заявителем или его уполномоченным представителем;- в электронной форме (заполняется посредством внесениясоответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное всоответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Обэлектронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ);В заявлении также указывается один из следующих способовнаправления результата предоставления муниципальной услуги:- в форме электронного документа в личный кабинет в ЕПГУ, РПГУ;- на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченныйорган, в многофункциональный центр;- по адресу электронной почты, указанной в обращении с использованиемквалифицированной электронно-цифровой подписи;- почтовым отправлением по адресу регистрации (проживания,пребывания, юридического, фактическому) застройщика;- в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформационной системе жилищного строительства.3) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от именизаявителя действует представитель);4) копии правоустанавливающих документов, если право незарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены(направлены) заявителем одним из следующих способов:



1) лично или посредством почтового отправления в органгосударственной власти субъекта Российской Федерации или местногосамоуправления;2) посредством ЕПГУ;2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:1) представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие всвязи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;2) представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениегосударственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряженииорганов, предоставляющих государственные услуги, органов,предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,органов местного самоуправления либо подведомственных государственныморганам или органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального законагосударственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамисубъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, заисключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального законаот 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращениемв иные государственные органы, органы местного самоуправления,организации, за исключением получения услуг и получения документов иинформации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ;4) представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заисключением следующих случаев:а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальнойуслуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, не включенных в представленный ранее комплектдокументов;в) истечение срока действия документов или изменение информациипосле первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаУчреждения, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых



для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителяУчреждения, предоставляющего государственную услугу уведомляетсязаявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправепредставить, а также способы их получения заявителями, в том числе вэлектронной форме, порядок их представления; государственный орган,орган местного самоуправления либо организация, в распоряжениикоторых находятся данные документы.

2.7. Уполномоченный орган запрашивает в государственных органах,органах местного самоуправления и подведомственных государственныморганам и органам местного самоуправления организациях, в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации, в рамкахмежведомственного взаимодействия следующие документы:1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;2) ведения, содержащиеся в разрешении на строительство илиуведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемомстроительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительстваустановленным параметрам и допустимости размещения объектаиндивидуального жилищного строительства на земельном участке.3) сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный)капитал.7.1. Заявитель вправе предоставить документы, указанные в пункте 8 вэлектронной форме или в форме электронных документов, заверенныхусиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание иподписание таких документов, при подаче заявления.2.7.1 Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся враспоряжении государственных органов, органов местного самоуправления иподведомственных государственным органам или органам местногосамоуправления организаций.Непредставление заявителем документов, содержащих сведения,которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и подведомственных государственным органам или органамместного самоуправления организаций, не является основанием для отказазаявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, являются:
1) заявление о предоставлении услуги подано в орган местногосамоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуг;2) представленные документы или сведения утратили силу на моментобращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность;



документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случаеобращения за предоставлением услуги указанным лицом);3) представленные Заявителем документы содержат подчистки иисправления текста, не заверенные в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет вполном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся вдокументах для предоставления услуги;5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе винтерактивной форме заявления на ЕПГУ;6) подача запроса о предоставлении услуги и документов,необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушениемустановленных требований;7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированнойэлектронной подписи;8) Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право напредоставление услуги;9) изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;10) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальнойуслуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных впредставленный ранее комплект документов;11) истечение срока действия документов или изменение информациипосле первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги;12) выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаУполномоченного органа или Уполномоченного органа, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра, работника организации,предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченногооргана, руководителя многофункционального центра при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятсяизвинения за доставленные неудобства.2.8.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для получения муниципальной услуги, являетсяисчерпывающим.2.8.2. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во времяприема заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом



Учреждения необходимых для предоставления муниципальной услугидокументов с использованием межведомственного информационноговзаимодействия, в срок 5 рабочих дней.2.8.3. Решение об отказе в приеме документов, необходимых дляполучения муниципальной услуги, с указанием причин отказа направляетсязаявителю в день принятия решения об отказе в приеме документов,необходимых для получения муниципальной услуги либо вручается лично.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа впредоставлении муниципальной услуги.
2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги непредусмотрены.2.9.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:1) Установление в ходе освидетельствования проведения основныхработ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства(монтаж фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы невыполнены в полном объеме;2) Установление в ходе освидетельствования проведения работ пореконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, что врезультате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличиваетсялибо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения,устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РоссийскойФедерации.3) изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;4) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальнойуслуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных впредставленный ранее комплект документов;5) истечение срока действия документов или изменение информациипосле первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги; 6) выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаУполномоченного органа или Уполномоченного органа, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра, работника организации,предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем вписьменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа,руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятсяизвинения за доставленные неудобства.



2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги является исчерпывающим.2.9.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги суказанием причин отказа и направляется или вручается заявителю лично.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины илииной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими впредоставлении муниципальных услуг.

2.11. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размератакой платы

2.12. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги, предоставляемой организацией,участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получениирезультата предоставления таких услуг

2.13. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальнойуслуги - не более 15 минут.
2.13.1. При получении результата предоставления муниципальной услугимаксимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов опредоставлении муниципальной услуги, информационным стендам собразцами их заполнения и перечнем документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, размещению и оформлениювизуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядкепредоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности дляинвалидов указанных объектов в соответствии с федеральнымзаконодательством и законодательством субъекта Российской Федерации осоциальной защите инвалидов
2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях ипомещениях, оборудованных противопожарной системой и системойпожаротушения.
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Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью дляоформления документов, информационными стендами.Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к меступредоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения иперемещение в их пределах).Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядкепредоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителейместах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.11.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации осоциальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к меступредоставления муниципальной услуги обеспечивается:1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, втом числе с использованием кресла-коляски;2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов куслугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графическойинформации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающегоее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которыеустановлены приказом Министерства труда и социальной защиты РоссийскойФедерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа,подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка еговыдачи».Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, вкоторых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств,используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны вподпунктах 1-4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам,введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкциюпосле 1 июля 2016 года.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15. Показателями доступности предоставления муниципальной услугиявляются:расположенность помещения, в котором ведется прием, выдачадокументов в зоне доступности общественного транспорта;наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, вкоторых осуществляется прием документов от заявителей;наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги на информационных стендах,официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале,Региональном портале;
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оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающихполучению ими услуг наравне с другими лицами.2.15.1.Показателями качества предоставления муниципальной услугиявляются:1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;2) соблюдение срока получения результата государственной услуги;3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административногорегламента, совершенные работниками Учреждения;количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учетаконсультаций).2.15.2. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги можетбыть получена заявителем в МФЦ.2.15.3. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу непредоставляется.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, еслимуниципальная услуга предоставляется по экстерриториальномупринципу) и особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме.

2.16. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.Технической возможности по предварительной записи заявителей на приемпосредством Регионального портала нет.
III Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числеособенности выполнения административных процедур в электроннойформе, а также особенности выполнения административных процедур вмногофункциональных центрах.

Описание последовательности действий при предоставлениимуниципальной услуги
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиепроцедуры:1) проверка документов и регистрация заявления;2) получение сведений посредством системы межведомственногоэлектронного взаимодействия;3) рассмотрение документов и сведений;4) осмотр объекта;5) принятие решения о предоставлении услуги;6) выдача заявителю результата муниципальной услуги.3.2. Описание административных процедур представлено в Приложении№ 3 к настоящему Административному регламенту.
IV Формы контроля за исполнением административного регламента



Порядок осуществления текущего контроля за соблюдениеми исполнением ответственными должностными лицами положенийрегламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящегоАдминистративного регламента, иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченногооргана, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлениеммуниципальной услуги.4.1.1. Для текущего контроля используются сведения служебнойкорреспонденции, устная и письменная информация специалистов идолжностных лиц уполномоченного органа.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;выявления и устранения нарушений прав граждан;рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращенияграждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля заполнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает всебя проведение плановых и внеплановых проверок..4.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых плановработы уполномоченного органа, утверждаемых руководителемуполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качествапредоставления услуги контролю подлежат:соблюдение сроков предоставления услуги;соблюдение положений настоящего Административного регламента;правильность и обоснованность принятого решения об отказе впредоставлении услуги.4.2.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:получение от государственных органов, органов местногосамоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушенияхнормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовыхактов Красноярского края и нормативных правовых актов уполномоченногооргана местного самоуправления.обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства,в том числе на качество предоставления услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходепредоставления муниципальной услуги



4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявлениянарушений положений настоящего Административного регламента, инормативных правовых актов муниципального образования Сосновоборскогомуниципального округа осуществляется привлечение виновных лиц кответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.Персональная ответственность должностных лиц за правильность исвоевременность принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах всоответствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,их объединений и организаций
4.4. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлятьконтроль за предоставлением услуги путем получения информации о ходепредоставления услуги, в том числе о сроках завершения административныхпроцедур (действий).Граждане, их объединения и организации также имеют право:направлять замечания и предложения по улучшению доступности икачества предоставления услуги;вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящегоАдминистративного регламента.14.4.1. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры кпрекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,способствующие совершению нарушений.Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложенийграждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц,направивших эти замечания и предложения.
V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, муниципальную услугу, а также ихдолжностных лиц, муниципальных служащих
5.1/ Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий(бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органаместного самоуправления, организации, должностных лиц уполномоченногооргана государственной власти, органа местного самоуправления, организациигосударственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра,а также работника многофункционального центра при предоставлении услуги вдосудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные нарассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалобазаявителя в досудебном (внесудебном) порядке



5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель)вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или вэлектронной форме:- в уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделенияуполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа;- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделенияуполномоченного органа;- к руководителю многофункционального центра – на решения и действия(бездействие) работника многофункционального центра;- к учредителю многофункционального центра – на решение и действия(бездействие) многофункционального центра.В уполномоченном органе, многофункциональном центре, уучредителя многофункционального центра определяются уполномоченные нарассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи ирассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого порталагосударственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещаетсяна информационных стендах в местах предоставления услуги, на сайтеуполномоченного органа, на Едином портале, региональном портале, а такжепредоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо вписьменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем(представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлениямуниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лицрегулируется:- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг";-Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе,обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных имуниципальных услуг»;- Постановлением Правительства РФ от 16 августа 2012 г. № 840 "О порядкеподачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц,федеральных государственных служащих, должностных лиц государственныхвнебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций,
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наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями попредоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, иих должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона "Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональныхцентров предоставления государственных и муниципальных услуг и ихработников".
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Приложение 1к Административному регламенту попредоставлению муниципальной услуги«Выдача акта освидетельствования проведенияосновных работ по строительству(реконструкции) объекта индивидуальногожилищного строительства с привлечениемсредств материнского (семейного) капитала»
Главе Сосновоборского муниципальногоокруга Кудрявцеву А.С.
от __________________________________(Ф.И.О. физического лица (отчество – приналичии),_____________________________________наименование юридического лица)_____________________________________Зарегистрированного по адресу:г._______________________________ул.__________________________________дом ____________кв.(офис) _____________телефон _____________________________e-mail _______________________________ИНН ________________________________(для ИП и ЮЛ)

Заявлениео выдаче акта освидетельствования проведения основных работ построительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищногостроительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
1. Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала1.1. Фамилия1.2. Имя1.3. Отчество (при наличии)2. Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный)капитал2.1. Серия и номер2.2. Дата выдачи

2.3. Наименование территориального органаФонда пенсионного и социальногострахования Российской Федерации3. Сведения о земельном участке3.1. Кадастровый номер земельного участка
3.2. Адрес земельного участка

4. Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства
4.1. Кадастровый номер объекта индивидуальногожилищного строительства
4.2. Адрес объекта индивидуального жилищного
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строительства5. Сведения о документе, на основании которого проведены работы построительству (реконструкции)

5.1.

Вид документа (разрешение настроительство (реконструкцию) уведомлениео соответствии указанных в уведомлении опланируемом строительстве(реконструкции) параметров объектаиндивидуального жилищного строительствустановленным параметрам и допустимостиразмещения объекта индивидуальногожилищного строительства на земельномучастке)5.2. Номер документа5.3. Дата выдачи документа
5.4. Наименование органа местногосамоуправления, направившего уведомлениеили выдавшего разрешение на строительство
5.5. Вид проведенных работ (строительство илиреконструкция)5.6. Площадь объекта до реконструкции5.7. Площадь объекта после5.8. Виды произведенных работ5.9. Основные материалы
К заявлению прилагаются следующие документы:___________________________(указывается перечень прилагаемых документов)Результат предоставления услуги прошу направить: (необходимое отметитьV )в форме электронного документа в личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе «ЕПГУ (функций)»в форме электронного документа в личном кабинете на РПГУвыдать на бумажном носителе при личном обращении вуполномоченный органв многофункциональный центрнаправить по адресу электронной почты, указанной в обращении сиспользованием квалифицированной электронно-цифровой подписипочтовым отправлением по адресу регистрации (проживания,пребывания, юридического, фактическому) застройщикаформе электронного документа в личный кабинет в единойинформационной системе жилищного строительства
«___» _____________ 20 ______ .________________/____________________/(подпись) (Ф.И.О.)Заявление подписано
___________________________________________________действующим (ей) от имени______________________________________________по доверенности от _____________№ _________________

(дата) (подпись) (ФИО)



Приложение №2К Административному регламенту попредоставлению муниципальной услуги«Выдача акта освидетельствованияпроведения основных работ построительству (реконструкции) объектаиндивидуального жилищногостроительства с привлечением средствматеринского (семейного) капитала»
(Бланк органа, осуществляющегопредоставление государственной(муниципальной) услуги
(фамилия, имя, отчество, место жительства -заявителя (представителя заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕоб отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги
от №

По результатам рассмотрения заявления о выдаче акта освидетельствованияпроведения основных работ по строительству (реконструкции) объектаиндивидуального жилищного строительства с привлечением средствматеринского (семейного) капитала и представленных документов______________________________________________________________________(Ф.И.О. заявителя, дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствованияпроведения основных работ по строительству (реконструкции) объектаиндивидуального жилищного строительства с привлечением средствматеринского (семейного) капитала» в связи с:______________________________________________________________________(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения ворган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением опредоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путемнаправления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указатьуполномоченный орган), а также в судебном порядке.



Должностное лицо (ФИО)______________________________________(подпись должностного лица органа,осуществляющегопредоставление государственной(муниципальной) услуги)



Приложение № 3к Административному регламенту попредоставлению муниципальной услуги от____________№________
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлениигосударственной (муниципальной) услуги

Основание дляначалаадминистративной процедуры

Содержаниеадминистративныхдействий

Сроквыполненияадминистративныхдействий

Должностноелицо,ответственное завыполнениеадминистративногодействия

Местовыполненияадминистративногодействия/используемаяинформационная система

Критериипринятиярешения
Результатадминистративного действия,способ фиксации

1 2 3 4 5 6 71. Проверка документов и регистрация заявленияПоступлениезаявления идокументов дляпредоставлениямуниципальнойуслуги вУполномоченный орган

Прием ипроверкакомплектностидокументов наналичие/отсутствие основанийдля отказа вприемедокументов,предусмотренных пунктом 2.6Административного

До 1рабочего дня Уполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган /ГИС / ПГС
регистрациязаявления идокументов вГИС(присвоениеномера идатирование);назначениедолжностноголица,ответственногозапредоставление



регламента муниципальнойуслуги и передачаему документовПринятиерешения оботказе в приемедокументов, вслучаевыявленияоснований дляотказа в приемедокументовРегистрациязаявления, вслучаеотсутствияоснований дляотказа в приемедокументов

должностноелицоУполномоченногооргана,ответственное зарегистрациюкорреспонденции

Уполномоченныйорган/ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВПакетзарегистрированныхдокументов,поступившихдолжностномулицу,ответственномузапредоставлениемуниципальнойуслуги

Направлениемежведомственных запросов ворганы иорганизации

В деньрегистрациизаявления идокументов

ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставление(муниципальной)услуги

Уполномоченныйорган/ГИС/ПГС / СМЭВ

Отсутствиедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,находящихся враспоряжениигосударственныхорганов(организаций)

Направлениемежведомственного запроса ворганы(организации),предоставляющиедокументы(сведения),предусмотренныепунктом 2.7Административногорегламента, в том



числе сиспользованиемСМЭВПолучениеответов намежведомственные запросы,формированиеполногокомплектадокументов

3 рабочихдня со днянаправлениямежведомственногозапроса ворган илиорганизацию,предоставляющиедокумент иинформацию, если иныесроки непредусмотренызаконодательство м РФ исубъекта РФ

ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган)/ГИС/ ПГС /СМЭВ

Получениедокументов(сведений),необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги

3. Рассмотрение документов и сведенийПакетзарегистрированныхдокументов,поступившихдолжностномулицу,ответственному

Проверкасоответствиядокументов исведенийтребованиямнормативныхправовых актовпредоставления

До 5 рабочихдней должностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган) /ГИС / ПГС
Основанияотказа впредоставлениимуниципальнойуслуги,предусмотренныепунктом

Проектрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги



запредоставлениемуниципальнойуслуги

муниципальнойуслуги 2.9Административного регламента
Соответствиедокументов исведенийтребованиямнормативныхправовых актовпредоставлениямуниципальнойуслуги

Проведениесмотра объекта ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Основанияотказа впредоставлениимуниципальнойуслуги,предусмотренныепунктом2.9Административногорегламента

Проектрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

4. Принятие решенияПроектрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

Принятиерешения опредоставлениигосударственной(муниципальной) услуги

До 1 часа Должностноелицоуполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги;Руководительуполномоченногооргана или иноеуполномоченноеим лицо

Уполномоченныйорган/ГИС/ПГС

- Результатпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги,подписанныйуполномоченнымдолжностнымлицом(усиленнойквалифицированной подписьюруководителемуполномоченногооргана или иного

Формированиерешения опредоставлениимуниципальнойуслуги



уполномоченногоим лица)


