
СОСНОВОБОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
АДМИНИСТРАЦИЯСОСНОВОБОРСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 января 2026 г. г. Сосновоборск № 12-АП

Об утверждении административногорегламента предоставления муниципальнойуслуги «Согласование проведенияпереустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме»

В соответствии с Жилищным кодексом РФ, Федеральным законом от06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20 марта2025 года № 33-ФЗ "Об общих принципах организации местногосамоуправления в единой системе публичной власти", Федеральным закономот 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерацииот 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утвержденияадминистративных регламентов предоставления государственных услуг, овнесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации ипризнании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актовПравительства Российской Федерации», распоряжением ПравительстваРоссийской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р (ред. от 28.12.2011) «Обутверждении сводного перечня первоочередных государственных имуниципальных услуг в электроном виде», распоряжением ПравительстваКрасноярского края от 15.03.2023 № 167-р «Об утверждении рекомендованногоперечня типовых муниципальных услуг, предоставляемых органами местногосамоуправления муниципальных образований Красноярского края»,Постановлением от 26.12.2025 № 1686 «Об утверждении порядка разработки иутверждении административных регламентов предоставления муниципальныхуслуг» руководствуясь статьей 31 Устава Сосновоборского муниципальногоокруга Красноярского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме» согласно приложению к



настоящему постановлению.2. Признать утратившим силу постановление администрации городаСосновоборска от 22.01.2024 № 84 «Об утверждении Административногорегламента предоставления УГИЗО администрации г. Сосновоборскамуниципальной услуги «О согласовании проведения переустройства и (или)перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме».3. Разместить настоящее постановление на Едином порталегосударственных и муниципальных услуг (функций), на краевом порталегосударственных и муниципальных услуг.4. Постановление вступает в силу после размещения в сетевом издании«Сосновоборский округ» (доменное имя сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (для сетевого издания): sosnovoborsk-city.ru и распространяется на отношения, возникшие с 1 января 2026 года.Наряду с официальным опубликованием подлежит обнародованию путемразмещения на официальном сайте муниципального образования винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет»sosnovoborsk.gosuslugi.ru.5. Контроль за исполнением постановления возложить на первогозаместителя Главы Сосновоборского муниципального округа по вопросамжизнеобеспечения.

Временно исполняющий полномочияГлавы Сосновоборскогомуниципального округа С.В. Снарский



Приложение № 1к постановлению администрацииСосновоборского муниципального округаот 15.01.2026№ 12-АП

Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги"Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме" (далее соответственно - административный регламент,муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставлениямуниципальной услуги.Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательностьвзаимодействия между Уполномоченным органом (Администрацией Сосновоборскогомуниципального округа в лице отдела архитектуры и градостроительства Управленияградостроительства, имущественных и земельных отношений администрацииСосновоборского муниципального округа (далее ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа) и их должностными лицами главнымспециалистом отдела архитектуры и градостроительства Управленияградостроительства, имущественных и земельных отношений администрацииСосновоборского муниципального округа (далее соответственно – главный специалистОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа), заявителями(собственниками помещений в многоквартирном доме, или уполномоченными имилицами), органами государственной власти, иными органами местногосамоуправления, организациями при предоставлениимуниципальной услуги.Правовые основания предоставления муниципальной услуги закреплены вПриложении№2 к настоящему административному регламенту.1.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собойустановку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического,электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения втехнический паспорт помещения в многоквартирном доме.1.3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собойизменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспортпомещения в многоквартирном доме.1.4. Настоящий Административный регламент не распространяется напроведение работ по реконструкции объектов капитального строительства.1.5. Круг заявителей.Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения вмногоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заявитель).1.6. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги.1.6.1. Информация о порядке и условиях информирования предоставлениямуниципальной услуги предоставляется:



- главным специалистом ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа при непосредственном обращении заявителя или егопредставителя в отдел ОАГУГИЗО администрации Сосновоборского муниципальногоокруга или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения наофициальном сайте муниципального образования города СосновоборскаКрасноярского края: https://sosnovoborsk.gosuslugi.ru/ в информационно¬-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт уполномоченногооргана);- путем размещения в федеральной государственной информационной системе"Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ);- путем размещения на региональном портале государственных имуниципальных услуг (далее - РПГУ), в случае если такой портал созданисполнительным органом государственной власти субъектов РоссийскойФедерации;- путем размещения на информационном стенде в помещении ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа, в информационныхматериалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);- путем публикации информационных материалов в средствах массовойинформации;- посредством ответов на письменные обращения;- сотрудником отдела Многофункционального центра в соответствии с пунктом6.3 настоящего административного регламента.Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименованииоргана, в который обратился заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - приналичии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. Приневозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить напоставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) надругое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номертелефона, по которому онможет получить необходимуюинформацию.В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной)форме ответ на обращение направляется также в письменной (электронной) форме непозднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения. При направленииответа указывается должность лица, подписавшего ответ, а также фамилия, имя,отчество (последнее - при наличии) и номер телефона исполнителя.1.6.2. Сведения о местонахождении и графике работы Управления, номерахтелефонов для справок, адресе электронной почты, местах и графике приемаЗаявителей, в том числе приема Заявлений и выдачи результата предоставленияУслуги, форма Заявления, перечень документов, прилагаемых к Заявлению,размещаются на официальном сайте администрации Сосновоборскогомуниципального округа по адресу: https://sosnovoborsk.gosuslugi.ru/ (далее – Сайт), атакже на информационных стендах, расположенных в местах, определенных дляприема Заявителей. Справочная информация о местонахождении, графике работы,контактных телефонах ОАГ УГИЗО администрации г. Сосновоборска, адресеэлектронной почты ОАГ УГИЗО г. Сосновоборска размещена на официальном сайтеуполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ.Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактныхтелефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайтеМФЦ.

https://sosnovoborsk.gosuslugi.ru/


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги.Наименование муниципальной услуги - Согласование проведенияпереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.Уполномоченный орган - Администрация Сосновоборскогомуниципального округа в лице отдела архитектуры и градостроительстваУправления градостроительства, имущественных и земельных отношенийадминистрации Сосновоборского муниципального округа – далее ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа» через структурноеподразделение КГБУ «МФЦ в г. Сосновоборска» (далее - МФЦ) участвует впредоставлении муниципальной услуги в части:
- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия участвует Федеральная службагосударственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная налоговаяслужба, специализированные государственные и муниципальные организациитехнической инвентаризации, органы по охране памятников архитектуры,истории и культуры.Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или)перепланировки через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействиимежду МФЦ и Администрацией Сосновоборского муниципального округа,почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ, РПГУ.Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числесогласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанныхс обращением в иные государственные органы, органы местногосамоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных вперечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги.2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги.Результатом предоставления муниципальной услуги является принятоеУполномоченным органом:2.3.1. При согласовании проведения работ по переустройству и (или)перепланировке помещения в многоквартирном доме:- решение о согласовании проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме;- решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме;2.3.2. При подтверждении завершения работ по переустройству и (или)перепланировке помещения в многоквартирном доме:- акт о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме (далее - Акт), подписанный председателем и членамиприемочной комиссии, по форме, утвержденной в постановленииАдминистрации Сосновоборского муниципального округа от 11.07.2019г. №924



«О порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилыхпомещений, расположенных на территории г. Сосновоборска» (оформляется вчетырех экземплярах). Один экземпляр Акта выдается заявителю(представителю заявителя) по окончании выездной проверки в проверяемомпомещении;- решение об отказе в оформлении Акта о завершении переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (оформляется вдвух экземплярах).2.3.3. При получении копии решения о переустройстве и (или)перепланировке помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме:- копия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме;- копия акта о завершении переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме;- сопроводительное письмо о направлении копии.2.3.4. При исправлении ошибок или опечаток в решении о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акте о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме:- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме;- акт о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме;- сопроводительное письмо.Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа набумажном носителе при личном обращении;- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;- почтовым отправлением;- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа,подписанного электронной подписью.2.4.Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги.Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об отказев согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещенияв многоквартирном доме не позднее чем через 15 дней со дня представления вуказанный орган документов, обязанность по представлению которыхвозложена на заявителя.Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, оформление Акта, утверждение Актаосуществляется в течение 13 рабочих дней с момента уведомления заявителемо завершении работ по переустройству и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме.Рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибокосуществляется в течение 7 рабочих дней с момента его представления вУполномоченный орган.



Срок рассмотрения заявления о предоставлении копии решения осогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента егопредставления в Уполномоченный орган.В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальнойуслуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган документовиз МФЦ.В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставленияисчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов.Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документовосуществляется с использованием единой системы межведомственногоэлектронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системымежведомственного электронного взаимодействия.Приостановление предоставления муниципальной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрено.Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги,- не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения в соответствии спунктами 3.1.3 настоящего административного регламента.2.5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги:- Конституция Российской Федерации;- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ред.от 14.12.2025);- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ (ред. от 31.07.2025) «Осоциальной защите инвалидов в Российской Федерации»;- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 20.03.2025) «Обобщих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации»;- Федеральный закон от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ "Об общихпринципах организации местного самоуправления в единой системе публичнойвласти";- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 31.07.2025) «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее– Закон);- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ (ред. от 21.04.2025) «Обэлектронной подписи»;- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ (ред. от 28.12.2024) «Опорядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;- постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 479ред. от 19.10.2024) «Об утверждении Положения о признании помещенияжилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;- распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р (ред. от 28.12.2011);- Устав Сосновоборского муниципального округа;- постановлении от 12.05.2025 №570 о внесении изменений от 22.01.2024№ 84 «Об утверждении административного регламента предоставления



муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме», на основании ПриказаМинистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РоссийскойФедерации от 4 апреля 2024 г. N 240/пр;- Соглашение от 01.12.2019г № 513/му о взаимодействии между краевымгосударственным бюджетным учреждением «Многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг» и администрациейСосновоборского муниципального округа Красноярского края;- Постановление Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 (ред. от22.04.2024) "О взаимодействии между многофункциональными центрамипредоставления государственных и муниципальных услуг и федеральнымиорганами исполнительной власти, органами государственных внебюджетныхфондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,органами местного самоуправления";- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,Красноярского края и муниципальными правовыми актами муниципальногообразования города Сосновоборска, регулирующими правоотношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечнянормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальнойуслуги, на официальном сайте Уполномоченного органа.2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель долженпредставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправепредставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлениюв рамках межведомственного информационного взаимодействия.2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.В целях проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме заявитель предоставляет в уполномоченный орган:1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения вмногоквартирном доме (далее - заявление) по форме, утвержденной приказомМинистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РоссийскойФедерации от 04 апреля 2024 г. № 240/пр «Об утверждении формы заявления опереустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формыдокумента, подтверждающего принятие решения о согласованиипереустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Приложение №1к настоящему административному регламенту);2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или)перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники илизасвидетельствованные в нотариальном порядке копии);3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проектпереустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройствои (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны безприсоединения к данному помещению части общего имущества вмногоквартирном доме, также протокол общего собрания собственниковпомещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников



помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или)перепланировку помещения в многоквартирном доме;4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемогопомещения в многоквартирном доме;5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в томчисле временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающихпереустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основаниидоговора социального найма (в случае, если заявителем являетсяуполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящимпунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемогожилого помещения по договору социального найма);6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории икультуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в которомоно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.2.6.1.1. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ,сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителяформируются при подтверждении учетной записи в Единой системеидентификации и аутентификации из состава соответствующих данныхуказанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запросас использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.В случае, если заявление подается через представителя заявителя, такжепредставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществлениедействий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающегополномочия на осуществление действий от имени заявителя, представительзаявителя вправе представить:
- оформленную в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации доверенность (для физических лиц);
- оформленную в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписаннуюруководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом(для юридических лиц).2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные вподпунктах 4, 6 пункта 2.6.1, а также в случае, если право на переустраиваемоеи (или) перепланируемое помещение в многоквартирном домезарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости,документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящегоадминистративного регламента.2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них),указанные в подпунктах 2, 4, 6 пункта 2.6.1 настоящего административногорегламента запрашиваются Уполномоченным органом в государственныхорганах, органах местного самоуправления и подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправления организациях,в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель непредставили указанные документы самостоятельно.Уполномоченный орган, осуществляющий согласование, не вправетребовать от заявителя представление других документов, кроме документов,истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 2.6.1



и 2.6.2 настоящего административного регламента.По межведомственным запросам Уполномоченного органа, указанных вабзаце первом настоящего пункта, документы (их копии или сведения,содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органамиместного самоуправления и подведомственными государственным органам илиорганам местного самоуправления организациями, в распоряжении которыхнаходятся указанные документы, в срок не превышающий пять рабочих дней содня поступления межведомственного запроса в орган или организацию,предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки инаправления ответа на межведомственный запрос не установленыфедеральными законами, правовыми актами Правительства РоссийскойФедерации и принятыми в соответствии с федеральными законаминормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.2.6.4. Перечень документов, необходимых для подтверждения завершенияпереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.Перечень документов, которые необходимо представить самостоятельно:1) уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировкипомещения, по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту;2) доверенность на лицо, имеющее право действовать от именизаявителя, в которой должно быть отражено паспортные данные представителя,право подачи заявления и (или) получения результата услуги) (предоставляетсяоригинал и копия).2.6.5. Перечень документов, необходимый для исправления опечаток илиошибок.Перечень документов, которые необходимо представить самостоятельно:1) заявление об исправлении опечаток или ошибок в решении осогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме/акте о завершении переустройства и (или)перепланировке помещения в многоквартирном доме (далее – заявление обисправлении опечаток или ошибок) по форме, согласно приложению 7 кнастоящему Регламенту;2) документы, обосновывающие наличие опечаток или ошибок;3) доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя,в которой должно быть отражено паспортные данные представителя, правоподачи заявления и (или) получения результата услуги) (предоставляетсяоригинал и копия).2.6.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для выдачикопии решения о согласовании переустройства и (или) переустройствапомещений в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме.Исчерпывающий перечень документов, которые необходимо предоставитьсамостоятельно:1) заявление о выдаче копии решения о согласовании переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме/акта о завершениипереустройства и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме(далее – заявление о выдаче копии) по форме согласно приложению 8 кнастоящему Регламенту;2) доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя,



в которой должно быть отражено паспортные данные представителя, правоподачи заявления и (или) получения результата услуги) (предоставляетсяоригинал и копия).2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги.Отказ в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, законодательством Российской Федерации непредусмотрен.2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги.Приостановление предоставления муниципальной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрено.Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муниципальнойуслуги в случае, если:1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6.1,2.6.5. настоящего административного регламента, обязанность попредставлению которых с учетом пункта 2.6.3, 2.6.5. настоящегоадминистративного регламента возложена на заявителя;2) поступления в Уполномоченный орган ответа органа государственнойвласти, органа местного самоуправления, либо подведомственной органугосударственной власти или органу местного самоуправления организации намежведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и(или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом2.6.1, 2.6.5 настоящего административного регламента, если соответствующийдокумент не был представлен заявителем по собственной инициативе.Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается вслучае, если Уполномоченный орган после получения ответа намежведомственный запрос уведомил заявителя о получении такого ответа,предложил заявителю представить документ и (или) информацию,необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки,предусмотренные пунктом 2.6.1, 2.6.5 настоящего административногорегламента, и не получил такие документ и (или) информацию в течениепятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;3) представления документов в ненадлежащий орган;4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме требованиям законодательства РФ.Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных впункте 2.6.1, 2.6.5 административного регламента и запрошенных вгосударственных органах, органах местного самоуправления иподведомственных государственным органам или органам местногосамоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанныедокументы, не может являться основанием для отказа в согласованиипроведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме.2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины илииной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.



Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,государственная пошлина не уплачивается.2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении государственной или муниципальной услуги и при получениирезультата предоставления государственной или муниципальной услуги.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления опредоставлении муниципальной услуги и при получении результата данноймуниципальной услуги не должен превышать 15 минут.2.11.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлениигосударственной или муниципальной услуги.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленноезаявителем лично, либо его представителем, регистрируется Уполномоченныморганом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленноезаявителем, либо его представителем через МФЦ, регистрируетсяУполномоченным органом в день поступления от МФЦ.Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУрегистрируется Уполномоченным органом в день его поступления, в случаеотсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируетсяУполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем егополучения.2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляютсягосударственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам длязаполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальнойуслуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнемдокументов, необходимых для предоставления каждой государственной илимуниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидовуказанных объектов в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации о социальной защите инвалидов.2.12.1. Помещения Уполномоченного органа для предоставлениямуниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованногоотдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступазаявителей. Передвижение по помещениям уполномоченного органа, в которыхпроводится прием заявления и документов, не должно создавать затрудненийдля лиц с ограниченными возможностями здоровья.При расположении помещения Уполномоченного органа на верхнем этажеспециалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителейна первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться полестнице.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачидокументов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильноготранспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителейплата не взимается.При наличии на территории, прилегающей к местонахождениюУполномоченного органа, мест для парковки автотранспортных средств,выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для



бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, IIгрупп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормынастоящей части в порядке, определяемом Правительством РоссийскойФедерации. Указанные места для парковки обозначаются специальным знакоми разметкой на дорожном покрытии и располагаются на наименьшемвозможном расстоянии от входа в здание (но не более 50 метров). Указанныеместа для парковки не должны занимать иные транспортные средства, заисключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, вкоторых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями,тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, инымиспециальными приспособлениями, позволяющими обеспечитьбеспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.Помещение Уполномоченного органа для приема заявителей оборудуетсяинформационными стендами, на которых размещается форма заявления собразцом ее заполнения и перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлениюмуниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи,включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети "Интернет",оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными исправочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами,средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайнойситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронноговзаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов куказанным помещениям в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации о социальной защите инвалидов.Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителейоборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.Информационные материалы, предназначенные для информированиязаявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются наинформационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ кним заявителей.Информационные материалы, предназначенные для информированиязаявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются наинформационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ кним заявителей, и обновляются при изменении законодательства,регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочныхсведений.Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном дляпросмотра (в том числе при большом количестве посетителей).2.12.2. Для обеспечения доступности получения муниципальной услугималомобильными группами населения здания и сооружения, в которыхоказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям «СП59.13330.2016. Свод правил. Доступность зданий и сооружений для



маломобильных групп населения. Актуализированная редакция СНиП 35-01-2001».В кабинете по приему маломобильных групп населения имеетсямедицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости главный специалистОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа,осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники Уполномоченного органа предпринимаютследующие действия:
- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственнопосетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают осуществующих барьерах в здании;
- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет поприему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагаюткресло-коляску у стола напротив главного специалиста ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа, осуществляющегоприем;
- главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, осуществляющий прием, принимает гражданина внеочереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимымидокументами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;
- по окончании предоставления муниципальной услуги главныйспециалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципальногоокруга, осуществляющий прием, помогает гражданину покинуть кабинет,открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания и помогаетпокинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по егожеланию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.При обращении граждан с недостатками зрения работникиУполномоченного органа предпринимают следующие действия:
- главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, осуществляющий прием, принимает гражданина внеочереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслухпрочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. Приобщении с гражданином с недостатками зрения необходимо общатьсянепосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседепользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходитьот него без предупреждения;
- главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа оказывает помощь в заполнении бланков, копируетнеобходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучкегражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. Принеобходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;
- по окончании предоставления муниципальной услуги главныйспециалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципальногооруга, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти изкабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, ипровожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующихбарьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по



желанию гражданина вызывает автотранспорт.При обращении гражданина с дефектами слуха работникиуполномоченного органа предпринимают следующие действия:
- главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха,обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и даетконсультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицопосетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможнообщение в письменной форме, либо через переводчика жестового языка(сурдопереводчика);
- главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, осуществляющий прием, оказывает помощь исодействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимыедокументы.2.12.3. Требования к комфортности и доступности предоставлениямуниципальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлениемПравительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утвержденииПравил организации деятельности многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных услуг».2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.Количество взаимодействий заявителя с главный специалист ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа при предоставлениимуниципальной услуги - 2.Продолжительность взаимодействий заявителя с главный специалист ОАГУГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа припредоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут.Возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованием информационно -телекоммуникационных технологий.2.13.1. Иными показателями качества и доступности предоставлениямуниципальной услуги являются:- расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенныхдля предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основнымтранспортным магистралям;- степень информированности заявителя о порядке предоставлениямуниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге,возможность выбора способа получения информации);- возможность выбора заявителем форм обращения за получениеммуниципальной услуги;- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в томчисле для лиц с ограниченными возможностями здоровья;- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствиисо стандартом ее предоставления;- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроковвыполнения административных процедур при предоставлении муниципальнойуслуги;- возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги;



- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатампредоставления муниципальной услуги;- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа,либо специалиста уполномоченного органа;- наличие необходимого и достаточного количества специалистовуполномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, вкоторых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.2.13.2. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам ииным маломобильным группам населения следующих условий доступностимуниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленнымизаконодательными и иными нормативными правовыми актами:- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступнойдля них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги,в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальнойуслуги документов, о совершении ими других необходимых для получениямуниципальной услуги действий;- предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, принеобходимости, с использованием русского жестового языка, включаяобеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающихполучению муниципальной услуги наравне с другими лицами.2.13.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействиезаявителя с главным специалистом ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа осуществляется при личномобращении заявителя:- для получения информации по вопросам предоставления муниципальнойуслуги;- для подачи заявления и документов;- для получения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги;- для получения результата предоставления муниципальной услуги.Продолжительность взаимодействия заявителя с главным специалистомОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа неможет превышать 15 минут.2.13.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно приналичии заключенного соглашения о взаимодействии между АдминистрациейСосновоборского муниципального округа и МФЦ.Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей овозможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственноепредоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченныморганом.2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу иособенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.2.14.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий



согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или)перепланируемого помещения в многоквартирном доме непосредственно, либочерез МФЦ в соответствии с заключенным ими в установленномПравительством Российской Федерации порядке соглашением овзаимодействии.2.14.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальнойуслуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящегоадминистративного регламента в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ сиспользованием электронных документов, подписанных электронной подписьюв соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ«Об электронной подписи».Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей овозможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путемзаполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса опредоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствуеттребованиям формы заявления, установленной настоящим административнымрегламентом) (далее - запрос).Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способомобеспечивает возможность направления и получения однозначной иконфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений иответной информации в электронном виде с использованием электроннойподписи в порядке, предусмотренном законодательством РоссийскойФедерации.2.14.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формепосредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается:
- получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги;
- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления идокументов;
- формирование запроса;
- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса.При направлении запроса используется простая электронная подпись, приусловии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур1) прием и регистрация заявления и документов на предоставлениемуниципальной услуги;2) формирование и направление межведомственных запросов в органы(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (принеобходимости);



3) уведомление заявителя о представлении документов и (или)информации, необходимой для проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме;4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании)проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, о выдаче акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме; об отказе в оформленииАкта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме; о исправлении ошибок или опечаток в решении осогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акте о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме; о выдаче копиирешения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме;5) выдача (направление) документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги.Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена вПриложении № 1 к настоящему административному регламенту.3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов на предоставлениемуниципальной услуги.3.1.1.1. Основанием начала выполнения административной процедурыявляется поступление от заявителя заявления и документов, необходимых дляпредоставления государственной услуги, в уполномоченный орган, ЕПГУ,РПГУ, либо через МФЦ.3.1.1.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный органглавный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального окрыга, ответственный за прием и выдачу документов:устанавливает личность заявителя на основании документа,удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основаниидокументов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращенияпредставителя);проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность исоответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным,указанным в заявлении о согласовании проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к немудокументах.В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лицаглавный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, ответственный за прием и выдачу документов,удостоверяется, что:1) текст в заявлении о переустройстве и (или) перепланировкепомещения в многоквартирном доме, уведомлении о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения, заявлении об исправленииопечаток или ошибок, заявлении о выдаче копии решения о согласованиипроведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме поддается прочтению;



2) в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения вмногоквартирном доме, уведомлении о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения, заявлении об исправлении опечаток или ошибок,заявлении о выдаче копии решения о согласовании проведения переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме указаны фамилия, имя, отчество (последнее - приналичии) физического лица, либо наименование юридического лица;3) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения вмногоквартирном доме уведомление о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения, заявление об исправлении опечаток или ошибок,заявление о выдаче копии решения о согласовании проведения переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме подписано заявителем или уполномоченнымпредставителем;4) прилагаются документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги.При установлении фактов отсутствия необходимых документов,обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, принесоответствии представленных документов требованиям настоящегоадминистративного регламента - уведомляет заявителя о выявленныхнедостатках в представленных документах и предлагает принять меры по ихустранению.В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимаетпредставленные заявителем документы.В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры поустранению недостатков, после их устранения повторно обращается запредоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренномнастоящим административным регламентом.По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов,главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, ответственный за прием документов, выдаетзаявителю расписку в получении от него документов, с указанием их перечня идаты их получения Уполномоченным органом, а также с указанием перечнядокументов, которые будут получены по межведомственным запросам.Максимальный срок выполнения административной процедуры по приемуи регистрации заявления о согласовании проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к немудокументов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления.Критерий принятия решения: поступление заявления о согласованиипроведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, уведомления о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения, заявления об исправлении опечаток или ошибок,заявления о выдаче копии решения о согласовании проведения переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме и приложенных к нему документов.



Результатом административной процедуры является прием и регистрациязаявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, уведомление о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения, заявления об исправленииопечаток или ошибок, заявления о выдаче копии решения о согласованиипроведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к немудокументов.Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировкепомещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов,уведомления о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения,заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копиирешения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме фиксируется в системеэлектронного документооборота и (или) журнале регистрацииуполномоченного органа, после чего поступившие документы передаютсяглавный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа для рассмотрения и назначения ответственногоисполнителя.3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на предоставлениемуниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ.При направлении заявления о переустройстве и (или) перепланировкепомещения в многоквартирном доме, уведомления о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в электронной форме (приналичии технической возможности) заявителю необходимо заполнить наЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальнойуслуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимыедля предоставления муниципальной услуги.На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формызаявления (запроса).Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса)осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полейэлектронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поляэлектронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленнойошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме запроса.Главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, ответственный за прием и выдачу документов, припоступлении заявления и документов в электронном виде:- проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерныхвирусов и искаженной информации;- регистрирует документы в системе электронного документооборотауполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системыэлектронного документооборота;- формирует и направляет заявителю электронное уведомление черезЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и



копий документов, в случае отсутствия технической возможностиавтоматического уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ;- направляет поступивший пакет документов должностному лицууполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственногоисполнителя.Максимальный срок выполнения административной процедуры по приемуи регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировки помещенияв многоквартирном доме и приложенных к нему документов в формеэлектронных документов составляет 1 рабочий день с момента получениядокументов.Критерий принятия решения: поступление заявления о переустройстве и(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме, уведомления озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения иприложенных к нему документов.Результатом административной процедуры является прием, регистрациязаявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения вмногоквартирном доме и приложенных к нему документов, уведомления озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения.3.1.1.4. При направлении заявителем заявления и документов вуполномоченный орган посредством почтовой связи главный специалист ОАГУГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа,ответственный за прием и выдачу документов:- проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не поадресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связиневскрытыми;- вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов,обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;- проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества(при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения,написаны полностью;- проводит первичную проверку представленных копий документов, ихсоответствие действующему законодательству, а также проверяет, чтоуказанные копии заверены в установленном законодательством порядке;- проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличиекоторых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуютподчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.Максимальный срок выполнения административной процедуры по приемуи регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировки помещенияв многоквартирном доме и приложенных к нему документов, поступившихпосредством почтовой связи, составляет 1 рабочий день с момента получениядокументов.Критерий принятия решения: поступление заявления о переустройстве и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных кнему документов, уведомления о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения, заявления об исправлении опечаток или ошибок,заявления о выдаче копии решения о согласовании проведения переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения в



многоквартирном доме и приложенных документов.Результатом административной процедуры является прием и регистрациязаявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения вмногоквартирном доме и приложенных к нему документов, уведомление озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения, заявления обисправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии решения осогласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенныхдокументов.Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировкепомещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документовфиксируется в системе электронного документооборота уполномоченногооргана, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронногодокументооборота.В день регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировкепомещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов,уведомления о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения,заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копиирешения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, специалист,ответственный за прием документов, передает поступившие документыдолжностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначенияответственного исполнителя.3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов ворганы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги(при необходимости).Основанием для начала административной процедуры являетсянепредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 2, 4, 6пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.Должностное лицо Уполномоченного органа при получении заявления опереустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме иприложенных к нему документов, поручает главному специалисту ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа произвести ихпроверку.В случае, если главным специалистом ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа будет выявлено, что в перечнепредставленных заявителем документов отсутствуют документы,предусмотренные подпунктами 2, 4, 6 пункта 2.6.1 настоящегоадминистративного регламента, принимается решение о направлениисоответствующих межведомственных запросов.Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3рабочих дней со дня регистрации заявления о переустройстве и (или)перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к немудокументов от заявителя.Направление межведомственных запросов осуществляется в электроннойформе с использованием единой системы межведомственного электронного



взаимодействия и подключенной к ней региональной системымежведомственного электронного взаимодействия.Главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, ответственный за подготовку документов, обязанпринять необходимые меры для получения ответа на межведомственныезапросы в установленные сроки.В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в срок,установленный пунктом 2.6.3 административного регламента, принимаютсямеры в соответствии подпунктом 3 пункта 3.1 настоящего административногорегламента.Критерий принятия решения: непредставление документов,предусмотренных подпунктами 2, 4, 6 пункта 2.6.1 настоящегоадминистративного регламента.Результатом административной процедуры является получение в рамкахмежведомственного электронного взаимодействия документов (их копий илисведений, содержащихся в них), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги заявителю, либо получение информации,свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций),участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копийили сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.Фиксация результата выполнения административной процедуры непроизводится.3.1.3 Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании)проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме. Основанием для начала административной процедурыявляется получение Уполномоченным органом документов, указанных в пункте2.6.1 настоящего административного регламента, в том числе по каналаммежведомственного информационного взаимодействия, либо информации,свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций),участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копийили содержащихся в них сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.Ответственным за выполнение административной процедуры являетсяглавный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа.Главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа проводит анализ представленных документов наналичие оснований для принятия решения, и подготавливает проект решения осогласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме по форме, утвержденной постановлениемПравительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления опереустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формыдокумента, подтверждающего принятие решения о согласовании проведенияпереустройства и (или) перепланировки жилого помещения», либо проектрешения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, либо проект решения оботказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки



помещения в многоквартирном доме (Приложение № 5 к настоящемуадминистративному регламенту).При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государственнойвласти, органа местного самоуправления, либо подведомственной органугосударственной власти или органу местного самоуправления организации намежведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и(или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом2.6.1 настоящего административного регламента, и если соответствующийдокумент не представлен заявителем по собственной инициативе,Уполномоченный орган после получения указанного ответа уведомляетзаявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю представитьдокумент и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии спунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, в течениепятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.При непредставлении заявителем документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в указанном случае, главныйспециалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципальногоокруга подготавливает проект решения об отказе в согласовании проведенияпереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.Главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа направляет подготовленный проект решения осогласовании, либо отказе в согласовании проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме и представленныйзаявителем пакет документов по юридическим вопросам специалистуАдминистрации Сосновоборского муниципального округа для проведенияюридической экспертизы.Специалист Администрации Сосновоборского муниципального округапроводит юридическую экспертизу представленного пакета документов и вслучае отсутствия замечаний передает пакет документов на подписание ГлавеСосновоборского муниципального округа.Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержатьоснования отказа с обязательной ссылкой на нарушения.Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведенияпереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном домеподписывается должностным лицом Администрации Сосновоборскогомуниципального округа (первым заместителем Главы Сосновоборскогомуниципального округа по вопросам жизне обеспечения) в двух экземплярах ипередается главному специалисту ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственному за прием - выдачудокументов.В случае представления заявления о переустройстве и (или)перепланировке через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения,направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем.Максимальный срок выполнения административной процедуры принятиярешения о согласовании или об отказе в согласовании проведения



переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме неможет превышать срока пяти дней со дня представления в Уполномоченныйорган документов.Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7настоящего административного регламента.Результатом административной процедуры является поступление кглавному специалисту ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, ответственному за прием-выдачу документов, решенияо согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.Результат выполнения административной процедуры фиксируется всистеме электронного документооборота Уполномоченного органа, журналерегистрации.3.1.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги.3.1.4.1. Выдача (направление) документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги в Уполномоченном органе.Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличиесформированных документов, являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги.Для получения результатов предоставления муниципальной услуги вбумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов соригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ,РПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъявляетследующие документы:1) документ, удостоверяющий личность заявителя;2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получениедокументов (если от имени заявителя действует представитель);3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).Главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, ответственный за прием и выдачу документов, привыдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:1) устанавливает личность заявителя, либо его представителя;2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от именизаявителя при получении документов;3) выдает документы;4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронногодокументооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации;5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услугив случаях:
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (егопредставителем);
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющийего личность.В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредствомЕПГУ, РПГУ и указании в запросе о получении результата предоставленияуслуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и выдачу



документов:1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от именизаявителя при получении документов;3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (принаправлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ,РПГУ;4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставлениямуниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ вформе электронного документа.При установлении расхождений электронных образов документов,направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставленияуслуги заявителю не направляется через ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт.В случае, если принято решение о согласовании (об отказе в согласовании)проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, данное решение сканируется и направляется заявителючерез ЕПГУ, РПГУ, либо направляется в форме электронного документа,подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ,РПГУ. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чемчерез три рабочих дня со дня принятия такого решения и может бытьобжаловано заявителем в судебном порядке.Максимальный срок выполнения данной административной процедурысоставляет 3 рабочий дня со дня принятия решения о согласовании либо оботказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме.Критерий принятия решения: принятие решения о согласованиипроведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме либо решения об отказе в согласовании проведенияпереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.Результатом административной процедуры является выдача илинаправление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ,РПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения.Результат выполнения административной процедуры фиксируется всистеме электронного документооборота уполномоченного органа и в журналерегистрации.3.1.5. Прием уведомления при подтверждении завершения переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.Основанием для начала административного действия "Приемуведомления" является обращение заявителя с уведомлением о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения, по форме согласноприложению 6 к настоящему Регламенту.Уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировкипомещения может быть направлено по почте с уведомлением о вручении, черезЕПГУ, РПГУ, через МФЦ, а также личное обращение в Уполномоченныйорган.3.1.5.1. Прием и регистрация уведомления о завершении переустройства и(или) перепланировки помещения осуществляются главным специалистом ОАГУГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа.



3.1.5.2. При направлении уведомления о завершении переустройства и(или) перепланировки помещения посредством почтовых отправлений, главныйспециалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципальногоокруга вскрывает конверт и осуществляет регистрацию уведомления озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения, еслиотсутствуют основания для отказа в приеме документов, в системеэлектронного документооборота, а при отсутствии технической возможности -в журнале входящей корреспонденции.3.1.5.3. При обращении на личном приеме уведомление о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения заявителя фиксируется всистеме электронного документооборота, а при отсутствии техническойвозможности - в журнале входящей корреспонденции.При этом, в случаях, если в уведомлении о завершении переустройства и(или) перепланировки помещения отсутствует фамилии заявителя,направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен бытьнаправлен ответ и (или) текст письменного обращения (уведомления озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения) не поддаетсяпрочтению, главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа при личном обращении предлагает ссогласия заявителя устранить выявленные недостатки в уведомлении озавершении переустройства и (или) перепланировки помещениянепосредственно на личном приеме.Факт обращения заявителя фиксируется дополнительно в журнале личногоприема (указывается, если он ведется).3.1.5.4. При обращении заявителя письменно в Уполномоченный орган, втом числе на личном приеме, ответственный главный специалист ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа:а) устанавливает личность каждого обратившегося гражданина, либопредставителя юридического лица путем проверки документа,удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия идокумента, удостоверяющего личность представителя - в случае обращенияпредставителя);б) информирует при личном приеме заявителя о порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги;в) проверяет правильность заполнения уведомления о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе полнотувнесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться куведомлению о завершении переустройства и (или) перепланировкипомещения, соответствие представленных документов установленнымтребованиям;г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (втом числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их послепроверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращаетсязаявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);д) проставляет штамп Уполномоченного органа с указанием фамилии,инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует уведомление озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения и прилагаемыедокументы в системе электронного документооборота, а при отсутствии



технической возможности – в журнале входящей корреспонденции.3.1.5.5. При приеме уведомления о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения и документов, направленных по почте, заявителюнаправляется расписка о приеме уведомления о завершении переустройства и(или) перепланировки помещения и документов почтовым отправлением суведомлением о вручении.При приеме документов при непосредственном обращении вАдминистрацию или при личном приеме заявителю (представителю заявителя)выдается расписка о приеме и регистрации уведомления о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения и документов.3.1.5.6. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15минут в течение одного рабочего дня.Срок определения главного специалиста ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственного за рассмотрениеуведомления о завершении переустройства и (или) перепланировки помещенияи прилагаемых к нему документов – один рабочий день со дня регистрациидокументов.3.1.5.7. Критерий принятия решения о регистрации документов –поступление уведомления о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения и прилагаемых документов надлежащего качестваи в полном объеме.3.1.5.8. Результатом административного действия является прием ирегистрации уведомления о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения и прилагаемых документов, назначение главногоспециалиста ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципальногоокруга, ответственного за рассмотрение уведомления о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения и прилагаемых к немудокументов.3.1.5.9. Фиксация результата - занесение информации в системуэлектронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.3.1.5.10. Проведение осмотра помещения и оформление Акта, либопринятия решения об отказе в оформлении Акта при подтверждениизавершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме.3.1.5.11. Основанием для начала административного действия "Проведениеосмотра помещения и оформление Акта, либо принятия решения об отказе воформлении Акта" является зарегистрированное уведомление о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения и прилагаемых документовс указанием главного специалиста ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа.После получения документов главный специалист ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа, ответственный зарассмотрение уведомления о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения и прилагаемых документов, проверяет полномочиязаконного представителя.3.1.5.12. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственный за рассмотрениеуведомления о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения



и прилагаемых к нему документов, организует проведение выездного заседаниякомиссии, состав которой утвержден постановлением АдминистрацииСосновоборского муниципального округа от 11.07.2019 № 924 «О порядкесогласования переустройства (или) перепланировки жилых помещений,расположенных на территории Сосновоборского муниципального округа (вредакции от 02.06.2022 № 833)»:а) оповещает членов комиссии о дате и времени проведения осмотра (принеобходимости по согласованию с председателем комиссии корректирует датуи время осмотра помещения в многоквартирном доме и оповещает об этомзаявителя путем передачи текстовых сообщений на адрес электронной почтызаявителя);б) при необходимости подготавливает документы для членов комиссии(тиражирует решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки),план переустройства и (или) перепланировки, иные документы).3.1.5.13. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственный за рассмотрениеуведомления о завершении переустройства и (или) перепланировки помещенияи прилагаемых к нему документов, по итогам проведения осмотра помещенияпосле проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме членами комиссии составляет акт о завершениипереустройства и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме,либо решения об отказе в оформлении акта о завершении переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.3.1.5.14. Акт или решение об отказе в составлении Акта составляется втечение 3 рабочих дней и передается на подпись председателю комиссии и всемчленам комиссии.3.1.5.15. Акт комиссии составляется в четырех экземплярах.3.1.5.16. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственный за рассмотрениеуведомления о завершении переустройства и (или) перепланировки помещенияи прилагаемых к нему документов, передает на утверждение Акт или решениеоб отказе в оформлении Акта уполномоченному должностному лицу первомузаместителю Главы Сосновоборского муниципального округа по вопросамжизнеобеспечения, а после подписания передает его на регистрацию.3.1.5.17. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственный за регистрациюдокументов, после утверждения в течение одного рабочего дня осуществляетрегистрацию Акта или решения об отказе в оформлении Акта путем занесенияданных в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.Номер Акта или решения об отказе в оформлении Акта присваиваетсяодновременно с его регистрацией в системе электронного документооборотаили в журнале регистрации.3.1.5.18. Акт комиссии подтверждает завершение перепланировки и (или)переустройство помещения в многоквартирном доме.3.1.5.19. Срок осуществления действий по проведению осмотра помещенияв многоквартирном доме и оформления Акта, либо принятие решения об отказев оформлении Акта составляет 9 рабочих дней.3.1.5.20. Критерий принятия решения при оформлении Акта –



переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение соответствует проектупереустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме итребованиям законодательства РФ.3.1.5.21. Критерий принятия решения при принятии решения об отказе воформлении Акта – переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение вмногоквартирном доме не соответствует проекту переустройству и (или)перепланировки и требованиям законодательства.3.1.5.22. Критерий принятия решения об утверждении Акта или решенияоб отказе в оформлении Акта – подписанный Акт или решение об отказе воформлении Акта председателем и членами комиссии.3.1.5.23. Результатом административного действия является подписаниеАкта и его утверждение, либо принятие решения об отказе в оформлении Актаи его утверждение.3.1.5.24. Фиксация результата –утверждение Акта, либо решения об отказев оформлении Акта и присвоение номера и даты.3.1.5.25. Направление Акта, либо решения об отказе в оформлении Актазаявителю.3.1.5.26. Основанием для начала административного действия«Направление Акта, либо решения об отказе в оформлении Акта" являетсяутвержденный Акт уполномоченным должностным лицом (первымзаместителем Главы города по вопросам жизнеобеспечения) Уполномоченногооргана, либо утвержденное решение об отказе в оформлении Акта.3.1.5.27. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа в течение одного рабочего дня послеутверждения Акта, либо решение об отказе в оформлении Акта и ихрегистрации информирует заявителя о принятом решении.При этом по желанию заявителя информирование может осуществлятьсяпутем передачи текстовых сообщений на адрес электронной почты заявителя.3.1.5.28. Результат услуги по желанию заявителя вручается ему лично поместу нахождения Уполномоченного органа в согласованное время, либонаправляется ему почтовым сообщением, но не позднее трех рабочих дней смомента утверждения Акта или решения об отказе в оформлении Акта.Почтовым сообщением заявителю направляется письмо с уведомлением овручении в течение трех рабочих дней, следующих после утверждения Актаили решения об отказе в оформлении Акта.При выдаче заявителю или представителю заявителя результатапредоставления муниципальной услуги лично, заявитель должен предоставитьдокумент, удостоверяющий личность, а представитель заявителя –дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителязаявителя.При получении результата предоставления муниципальной услуги лично,заявитель или представитель заявителя ставит подпись в журнале исходящейкорреспонденции или на расписке о приеме документов.Акт или решение об отказе в оформлении Акта выдается заявителю личнов Уполномоченном органе или направляется почтовым сообщением в случаеуказания об этом в уведомлении.В случае обращения заявителя через МФЦ главный специалист ОАГУГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа передает в



МФЦ результат посредством курьерской доставки МФЦ по реестру передачидел в течение трех рабочих дней со дня принятия решения, но не позднее чем заодин рабочий день до окончания общего срока предоставления муниципальнойуслуги.3.1.5.29. Критерии принятия решения по выбору варианта отправкирезультата предоставления услуги заявителю - указание заявителя в расписке оприеме документов или в уведомлении.3.1.5.30. Результатом административного действия является выданныйутвержденный Акт или решение об отказе в оформлении Акта.3.1.5.31. Фиксация факта отправки результата предоставлениямуниципальной услуги - отметка в системе электронного документооборота,журнале регистрации.3.1.5.32. Фиксация выдачи результата предоставления муниципальнойуслуги лично - в системе электронного документооборота и в расписке оприеме документов.3.1.5.33. Срок направления результата – три рабочих дня с моментаутверждения Акта или решения об отказе в оформлении Акта и ихрегистрации.3.1.5.34. Акт комиссии передается Уполномоченным органом втерриториальные подразделения ФГБУ «Федеральная кадастровая палатаФедеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии поКрасноярскому краю», в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015г. № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".3.1.6. Исправление опечаток или ошибок в решении о согласовании впереустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акте о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, выданном Администрацией.3.1.6.1. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток илиошибок.3.1.6.2. Основанием для начала административного действия "Прием ирегистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок" являетсяпоступившее заявление об исправлении опечаток или ошибок по форме,согласно приложению 7 к настоящему Регламенту, и прилагаемых документовнепосредственно направленного по почте, через МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, атакже личное обращение в Администрацию.Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считаетсядень приема (регистрации) Администрацией заявления об исправленииопечаток или ошибок и прилагаемых документов.3.1.6.3. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток илиошибок и прилагаемых документов осуществляются главный специалистомОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа.3.1.6.4. При направлении документов посредством почтовых отправлений,главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа вскрывает конверт и осуществляетрегистрацию заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемыхдокументов, в системе электронного документооборота, а при отсутствиитехнической возможности – в журнале входящей корреспонденции.3.1.6.5. При обращении на личном приеме заявление об исправлении



опечаток или ошибок и прилагаемые документы заявителя фиксируются всистеме электронного документооборота, а при отсутствии техническойвозможности - в журнале входящей корреспонденции.При этом, в случаях, если в заявлении об исправлении опечаток илиошибок отсутствует фамилия заявителя, направившего обращение, почтовыйадрес, по которому должен быть направлен ответ и (или) текст письменногообращения (заявления) не поддается прочтению, главный специалист ОАГУГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа при личномобращении предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостаткив заявлении об исправлении опечаток или ошибок непосредственно на личномприеме.Факт обращения заявителя фиксируется дополнительно в журнале личногоприема.3.1.6.6. При обращении письменно в Администрацию, в том числе наличном приеме, ответственный главный специалист ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа:а) устанавливает личность заявителя, либо представителя путем проверкидокумента, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющегополномочия и документа, удостоверяющего личность представителя - в случаеобращения представителя);б) информирует при личном приеме заявителя о порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги;в) проверяет правильность заполнения заявления об исправлении опечатокили ошибок, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов,которые должны прилагаться к заявлению об исправлении опечаток илиошибок, соответствие представленных документов установленнымтребованиям;г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (втом числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их послепроверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращаетсязаявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);д) проставляет штамп Администрации с указанием фамилии, инициалов идолжности, даты приема и затем регистрирует заявление об исправленииопечаток или ошибок и прилагаемые документы в системе электронногодокументооборота, а при отсутствии технической возможности – в журналевходящей корреспонденции.3.1.6.7. При приеме заявления об исправлении опечаток или ошибок идокументов, направленных по почте, заявителю направляется расписка оприеме заявления и документов почтовым отправлением с уведомлением овручении, если иное не предусмотренное в заявлении об исправлении опечатокили ошибок.При приеме документов при непосредственном обращении вАдминистрацию или при личном приеме заявителю (представителю заявителя)выдается расписка о приеме и регистрации заявления об исправлении опечатокили ошибок и документов.3.1.6.8. В случае регистрации документов, в этот же день они передаютсяначальнику отдела ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа. Начальник отдела ОАГ УГИЗО администрации



Сосновоборского муниципального округа в течение одного дня со днярегистрации документов определяет специалиста, ответственного зарассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых кнему документов.3.1.6.9. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15минут в течение одного рабочего дня.Срок определения специалиста, ответственного за рассмотрение заявленияоб исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов – одинрабочий день со дня регистрации документов.3.1.6.10. Критерий принятия решения о регистрации документов –поступление заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемыхдокументов надлежащего качества и в полном объеме.3.1.6.11. Результатом административного действия является прием ирегистрации заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемыхдокументов, назначение главного специалиста ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственного за рассмотрениезаявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к немудокументов.3.1.6.12. Фиксация результата - занесение информации в системуэлектронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.3.1.7. Рассмотрение и принятие решения.3.1.7.1. Основанием для начала административного действия"Рассмотрение и принятие решения" является зарегистрированное заявление обисправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы с указаниемисполнителя.3.1.7.2. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственный за рассмотрениезаявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к немудокументов:а) осуществляет анализ заявления об исправлении опечаток или ошибок ипредставленных документов;б) после получения документов главный специалист ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа, проверяетполномочия законного представителя.в) осуществляет поиск решения о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, атакже документов, на основании которых осуществлялась подготовка проектарешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме;г) сличает представленные заявителем документы и документы, которыехранятся в Уполномоченном органе на предмет их тождественности, в случаенеобходимости направляются межведомственные запросы.Межведомственные запросы могут быть направлены в электронной формечерез систему межведомственного электронного взаимодействия, а приотсутствии технической возможности, курьером или почтой в формебумажного документа.



При направлении запроса с использованием системы межведомственногоэлектронного взаимодействия запрос подписывается электронной подписьюглавного специалиста ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, ответственного за рассмотрение заявления обисправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.Межведомственный запрос в виде бумажного документа долженсоответствовать требованиям статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных имуниципальных услугах», оформлен на бланке Администрации и подписанподписью уполномоченного должностного лица.д) в случае, если при выявлении в предоставленных документахзаявителем в решении о согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акте о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме была допущена ошибка,либо опечатка, подготавливает проект решения о согласовании переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта озавершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме в новой редакции, сопроводительное письмо,согласовывает их в установленном порядке и передает на подписьуполномоченному должностному лицу;е) в случае, если в представленных документах заявителем отсутствуютрасхождения с данными, указанными в решении о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акте о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, либо заявитель не представил подтверждающиедокументы, подготавливает проект уведомления об отсутствии выявленныхопечаток или ошибок, согласно приложению 9 к настоящему Регламенту,согласовывает его в установленном порядке и передает его на подписьуполномоченному должностному лицу.После подписания уведомления об отсутствии выявленных опечаток илиошибок, или решения о согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, сопроводительноеписьмо передаются на регистрацию.3.1.7.3. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа, ответственный за регистрацию документов, послеподписания в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию решенияо согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, сопроводительноеписьмо или уведомления об отсутствии выявленных опечаток или ошибокпутем занесения данных в систему электронного документооборота или вжурнал регистрации.3.1.7.4. Срок осуществления действий - 4 рабочих дня.3.1.7.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток илиошибок является наличие допущенных опечаток или ошибок.3.1.7.6. Критерием принятия решения об отказе в исправлении опечатокили ошибок является отсутствие выявленных опечаток или ошибок, либо



отсутствие документов, подтверждающих наличие опечаток или ошибок.3.1.7.7. Результатом рассмотрения обращения об исправлении допущенныхопечаток и ошибок являются решение о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акт о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,сопроводительное письмо, либо уведомление об отсутствии выявленныхпечаток или ошибок.3.1.7.8. Фиксация результата – в системе электронного документооборотаили в журнале регистрации.3.1.8. Направление результата.3.1.8.1. Основанием для начала административного действия«Направление результата" является оформленное решение о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акт о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, сопроводительное письмо, либо уведомление оботсутствии выявленных опечаток или ошибок.3.1.8.2. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа в течение одного рабочего дня послеподписания и регистрации решения о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,сопроводительного письма, либо уведомления об отсутствии выявленныхопечаток или ошибок, информирует заявителя о принятом решении.При этом по желанию заявителя информирование может осуществлятьсяпутем передачи текстовых сообщений на адрес электронной почты заявителя.3.1.8.3. Результат услуги по желанию заявителя вручается ему лично поместу нахождения Уполномоченного органа в согласованное время, либонаправляется на электронную почту, в личный кабинет ЕПГУ, РПГУ, но непозднее одного рабочего дня, следующего после подписания и регистрациирешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, сопроводительногописьма или уведомления об отсутствии выявленных опечаток или ошибок.По почте заявителю направляется письмо с уведомлением о вручении втечение одного рабочего дня, следующим после подписания решения осогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, либо уведомления оботсутствии выявленных опечаток или ошибок.При выдаче заявителю или представителю заявителя результатапредоставления муниципальной услуги лично, заявитель должен предоставитьдокумент, удостоверяющий личность, а представитель заявителя –дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителязаявителя.При получении результата предоставления муниципальной услуги лично,заявитель или представитель заявителя ставит подпись в журнале исходящейкорреспонденции или на расписке о приеме документов.В случае, если заявитель не явился в назначенное время за результатом в



Уполномоченный орган, главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственный за направление иливручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением.В случае обращения заявителя через МФЦ главный специалист ОАГУГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа передает вМФЦ результат посредством курьерской доставки МФЦ по реестру передачидел в течение трех рабочих дней со дня принятия решения, но не позднее чем заодин рабочий день до окончания общего срока предоставления муниципальнойуслуги.Акт о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме и сопроводительное письмо направляется главнымспециалистом ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципальногоокруга в филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службыгосударственной регистрации, кадастра и картографии» по Красноярскомукраю.3.1.8.4. Критерии принятия решения по выбору варианта отправкирезультата предоставления услуги заявителю - указание заявителя в расписке оприеме документов, либо в заявлении об исправлении опечаток или ошибок.3.1.8.5. Результатом является выданное (направленное) оформленноерешение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акт о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, сопроводительноеписьмо или уведомление об отсутствии выявленных опечаток или ошибок.3.1.8.6. Фиксация факта отправки результата предоставлениямуниципальной услуги - отметка в системе электронного документооборотаили в журнале регистрации.3.1.8.7. Фиксация выдачи результата предоставления муниципальнойуслуги лично - в системе электронного документооборота и в расписке оприеме документов.3.1.8.8. Срок направления результата – один рабочий день, следующийпосле подписания решения о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,сопроводительного письма либо уведомления об отсутствии выявленныхопечаток или ошибок.3.1.9. Выдача копии решения о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме.3.1.9.1. Прием и регистрация заявления о выдаче копии.3.1.9.2. Основанием для начала административного действия "Прием ирегистрация заявления о выдаче копии решения о согласовании переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта озавершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме "является поступившее заявление о выдаче копии решения о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирномдоме по форме, согласно приложению 8 к настоящему Регламенту иприлагаемых документов непосредственно направленного по почте с



уведомлением о вручении, через МФЦ, через ЕПГУ, РПГУ, а также личноеобращение в Уполномоченный орган.Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считаетсядень приема (регистрации) заявления о выдаче копии решения о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирномдоме.3.1.9.2. Прием и регистрация заявления о выдаче копии решения осогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме осуществляются главнымспециалистом ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборского муниципальногоокруга.3.1.9.3. При направлении документов посредством почтовыхотправлений, главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа вскрывает конверт и осуществляетрегистрацию заявления о выдаче копии решения о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирномдоме в системе электронного документооборота, а при отсутствии техническойвозможности - в журнале входящей корреспонденции.3.1.9.4. При обращении на личном приеме заявление о выдаче копиирешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме фиксируется в системе электронногодокументооборота, а при отсутствии технической возможности - в журналевходящей корреспонденции.При этом, в случаях, если в заявлении о выдаче копии решения осогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме отсутствует фамилия заявителя,направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен бытьнаправлен ответ и (или) текст письменного обращения (заявления) не поддаетсяпрочтению, главный специалист ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа при личном обращении предлагает с согласиязаявителя устранить выявленные недостатки в заявлении о выдаче копиирешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме непосредственно на личном приеме.Факт обращения заявителя фиксируется дополнительно в журнале личногоприема.3.1.9.5. При обращении письменно в Уполномоченный орган, в том числена личном приеме, ответственный главный специалист ОАГ УГИЗОадминистрации Сосновоборского муниципального округа:а) устанавливает личность заявителя, либо представителя путем проверкидокумента, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющегополномочия и документа, удостоверяющего личность представителя - в случаеобращения представителя);



б) информирует при личном приеме заявителя о порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги;в) проверяет правильность заполнения заявления о выдаче копии решенияо согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме, в том числе полноту внесенныхданных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению овыдаче копии решения о согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме, соответствие представленныхдокументов установленным требованиям;г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (втом числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их послепроверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращаетсязаявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);д) проставляет штамп Уполномоченного органа с указанием фамилии,инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует заявление о выдачекопии решения о согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме и прилагаемые документы в системеэлектронного документооборота, а при отсутствии технической возможности –в журнале входящей корреспонденции.3.1.9.6. При приеме заявления о выдаче копии решения о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирномдоме, направленного по почте, заявителю направляется расписка о приемезаявления о выдаче копии решения о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме почтовымотправлением с уведомлением о вручении, если иное не указано в заявлении овыдаче копии.При приеме заявления о выдаче копии решения о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирномдоме при непосредственном обращении в Уполномоченный орган или приличном приеме заявителю (представителю заявителя) выдается расписка оприеме и регистрации заявления о выдаче копии решения о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирномдоме.3.1.9.7. В случае регистрации документов, этот же день они передаютсяначальнику отдела ОАГ УГИЗО администрации Сосновоборскогомуниципального округа. Начальник отдела ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа в течение одного дня со днярегистрации документов определяет специалиста, ответственного зарассмотрение заявления о выдаче копии решения о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном



доме и прилагаемых к нему документов.3.1.9.8. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15минут в течение одного рабочего дня.Срок определения специалиста, ответственного за рассмотрение заявленияо выдаче копии решения о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме иприлагаемых к нему документов – один рабочий день со дня регистрациидокументов.3.1.9.9. Критерий принятия решения о регистрации документов –поступление заявления о выдаче копии решения о согласовании переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта озавершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме иприлагаемых документов надлежащего качества и в полном объеме.3.1.9.10. Результатом административного действия является прием ирегистрация заявления о выдаче копии решения о согласовании переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта озавершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме,назначение специалиста, ответственного за рассмотрение заявления о выдачекопии решения о согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме и прилагаемых к нему документов.3.1.9.11. Фиксация результата - занесение информации в системуэлектронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.3.1.9.12. Рассмотрение и принятие решения.3.1.9.13. Основанием для начала административного действия"Рассмотрение и принятие решения" является зарегистрированное заявление овыдаче копии решения о согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме с указанием исполнителя.3.1.9.14. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственный за рассмотрениезаявления о выдаче копии и прилагаемых к нему документов:а) анализирует заявление о выдаче копии;б) проверяет полномочия законного представителя.в) осуществляет поиск решения о согласовании переустройства и(или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном домепо реквизитам, указанным в заявлении о выдаче копии решения о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки в многоквартирномдоме;г) в случае, если документ был найден, то изготавливает его копию.Все листы архивной копии скрепляются и заверяются подписьюуполномоченного должностного лица Уполномоченного органа и заверяютсяпечатью Уполномоченного органа.На каждом листе проставляется слово "КОПИЯ".Дополнительно подготавливает проект сопроводительного письма о



направлении копии и передает на подпись уполномоченному должностномулицу.д) в случае, если документ отсутствует в распоряжении Уполномоченногооргана, то подготавливает письмо об отказе в выдаче копии решения осогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки в многоквартирном доме, согласно приложению 10 кнастоящему Регламенту. Подготовленное письмо согласовывается вустановленном порядке и передается на подпись уполномоченномудолжностному лицу.3.1.9.15. Уполномоченное должностное лицо подписывает проектсопроводительного письма о направлении копии, либо проект письма об отказев выдаче копии и передает его на регистрацию. Одновременно заверяет копиюрешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме.3.1.9.16. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственный за регистрациюдокументов, после подписания в течение одного рабочего дня осуществляетрегистрацию сопроводительного письма о направлении копии, либо письма оботказе в выдаче копии путем занесения данных в систему электронногодокументооборота или в журнал регистрации.3.1.9.17. Срок осуществления действий - 2 рабочих дня.3.1.9.18. Критерий принятия решения о выдаче копии – наличиенаправленного (выданного) решения о согласовании в переустройстве и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.3.1.9.19. Критерий принятия решения об отказе в выдаче копии – наличиеоснования (или оснований) для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги.3.1.9.20. Результатом административного действия является заверенная вустановленном порядке копия решения о согласовании в переустройстве и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,подписанное сопроводительное письмо о выдаче копии, либо письмо об отказев направлении копии решения о согласовании в переустройстве и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.3.1.9.21. Фиксация результата - занесение информации в системуэлектронного документооборота или в журнал регистрации.3.1.9.22. Направление результата.3.1.9.23. Основанием для начала административного действия"Направление результата" является заверенная в установленном порядкекопия решения о согласовании в переустройстве и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, акта о завершении переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, подписанноесопроводительное письмо о выдаче копии, либо письмо об отказе внаправлении копии решения о согласовании в переустройстве и (или)



перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.3.1.9.24. Главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа в течение одного рабочего дня послеподписания и регистрации сопроводительного письма, либо письма об отказе ввыдаче копии решения о согласовании в переустройстве и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,информирует заявителя о принятом решении.При этом по желанию заявителя информирование может осуществлятьсяпутем передачи текстовых сообщений на адрес электронной почты заявителя.3.1.9.25. Результат услуги по желанию заявителя вручается ему лично поместу нахождения Уполномоченного органа в согласованное время, либонаправляется в форме электронного документа, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностноголица в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, но не позднее одного рабочего дня смомента подписания и регистрации сопроводительного письма, либо письма оботказе в направлении копии решения о согласовании в переустройстве и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.По почте заявителю направляется письмо с уведомлением о вручении втечение одного рабочего дня, следующего после подписания результатапредоставления муниципальной услуги (сопроводительного письма либо,письма об отказе в направлении копии решения о согласовании впереустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме).При выдаче заявителю или представителю заявителя результатапредоставления муниципальной услуги лично, заявитель должен предоставитьдокумент, удостоверяющий личность, а представитель заявителя –дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителязаявителя.При получении результата предоставления муниципальной услуги лично,заявитель или представитель заявителя ставит подпись в журнале исходящейкорреспонденции или на расписке о приеме документов.В случае, если заявитель не явился в назначенное время за результатом вУполномоченном органе, главный специалист ОАГ УГИЗО администрацииСосновоборского муниципального округа, ответственный за направление иливручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением суведомлением о вручении.В случае обращения заявителя через МФЦ главный специалист ОАГУГИЗО администрации Сосновоборского муниципального округа передает вМФЦ результат посредством курьерской доставки МФЦ по реестру передачидел в течение трех рабочих дней со дня принятия решения, но не позднее чем заодин рабочий день до окончания общего срока предоставления муниципальнойуслуги.3.1.9.26. Критерии принятия решения по выбору варианта отправкирезультата предоставления услуги заявителю - указание заявителя в расписке о



приеме документов либо в заявлении о выдаче копии.3.1.9.26. Результатом является выданные (направленные) заверенная вустановленном порядке копия решения о согласовании в переустройстве и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,подписанное сопроводительное письмо о выдаче копии либо письмо об отказе внаправлении копии решения о согласовании в переустройстве и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, акта о завершениипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.3.1.9.27. Фиксация факта отправки результата предоставлениямуниципальной услуги - отметка в системе электронного документооборотаили в журнале регистрации.3.1.9.28. Фиксация выдачи результата предоставления муниципальнойуслуги лично заявителю (представителю заявителя) - в системе электронногодокументооборота или в расписке о приеме документов.3.1.9.29. Срок направления результата – один рабочий день с моментазаверения в установленном порядке копии решения о согласовании впереустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме, подписания сопроводительного письма о выдачекопии либо письма об отказе в направлении копии решения о согласовании впереустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме.
IV. Формыконтроля за исполнениемадминистративного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполнением ответственными должностными лицами положений настоящегоадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а такжепринятием ими решений.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицамиуполномоченного органа учета положений данного административного регламента ииных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контрольдеятельности) осуществляет должностное лицоУполномоченного органа.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения иисполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящегоадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги.4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числепорядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальнойуслуги.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услугивключает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав



заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащиежалобы на действия (бездействие) сотрудников.Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услугиосуществляются на основании распоряжений уполномоченного органа.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичностьплановых проверок устанавливаются руководителем уполномоченного органа. Припроверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальнойуслуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранеевыявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие)сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза вквартал.4.3. Ответственность должностных лиц, Уполномоченного органа за решенияи действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлениямуниципальной услуги.По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящегоадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновныесотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации.Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несутперсональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрациидокументов.Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональнуюответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несутперсональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления)документов.Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатампредоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность заправомерность принятого решения и выдачу (направление) такого документа лицу,представившему (направившему) заявление.Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется вих должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательстваРоссийскойФедерации.4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроляза предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, ихобъединений и организаций.Контроль за исполнением данного административного регламента со стороныграждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля иосуществляется путем направления обращений в уполномоченный орган, а такжепутем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) входе исполнения настоящего административного регламента.Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания ипредложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальнойуслуги.



V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий (бездействия) органов, предоставляющихмуниципальные услуги, а такжеих должностных лиц
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее -жалоба).Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу,муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющегомуниципальную услугу.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, вэлектронной форме в Уполномоченный орган, предоставляющиймуниципальную услугу.Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющегомуниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа,предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте,через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при личном приемезаявителя.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальнойуслуги;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативнымиправовыми актами Администрации Сосновоборского муниципального округа,нормативными правовыми актами Сосновоборского муниципального округаСовета депутатов для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актамиАдминистрации Сосновоборского муниципального округа, нормативнымиправовыми актами Сосновоборского муниципального округа Совета депутатовдля предоставления муниципальной услуги, у заявителя;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказане предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами ииными нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативнымиправовыми актами Администрации Сосновоборского муниципального округа,
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нормативными правовыми актами Сосновоборского муниципального округаСовета депутатов;6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Красноярского края,нормативными правовыми актами Администрации Сосновоборскогомуниципального округа, нормативными правовыми актами Сосновоборскогогородского Совета депутатов;7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу,многофункционального центра, работника многофункционального центра,организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток иошибок в выданных в результате предоставления государственной илимуниципальной услуги документах либо нарушение установленного срокатаких исправлений;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамиКрасноярского края, нормативными правовыми актами АдминистрацииСосновоборского муниципального округа, нормативными правовыми актамиСосновоборского муниципального округа Совета депутатов;10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услугидокументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев,предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210- ФЗ.Жалоба должна содержать:1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего, решения и действия (бездействие) которыхобжалуются;2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о местежительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местенахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением идействием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченныена рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалобазаявителя в досудебном (внесудебном) порядке.Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лицрассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральный закон от02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РоссийскойФедерации».5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи ирассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю вписьменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форменаправляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответезаявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительногоустранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, атакже приносятся извинения за доставленные неудобства и указываетсяинформация о дальнейших действиях, которые необходимо совершитьзаявителю в целях получения муниципальной услуги.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответезаявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятогорешения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобыпризнаков состава административного правонарушения или преступлениядолжностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалобнезамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностныхлиц.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также егодолжностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо специалистауполномоченного органа осуществляется в соответствии с Федеральнымзаконом № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения идействия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и ихдолжностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лицгосударственных внебюджетных фондов Российской Федерации,государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральнымизаконами полномочиями по предоставлению государственных услуг вустановленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций,предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, атакже функциональных центров предоставления государственных имуниципальных услуг и их работников».



VI. Особенности выполнения административныхпроцедур (действий) в МФЦ
6.1 Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется приналичии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченныморганом и МФЦ.6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услугиявляется обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территориимуниципального образования, в котором проживает заявитель.6.3 Информирование заявителей о порядке предоставлениямуниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлениимуниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлениеммуниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядкепредоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствиис графиком работы МФЦ.6.4 Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный заприем документов:
- устанавливает личность заявителя на основании документа,удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основаниидокументов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращенияего представителя);
- проверяет представленное заявление и документы на предмет:1) текст в заявлении поддается прочтению;2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)физического лица либо наименование юридического лица;3) заявление подписано уполномоченным лицом;4) приложены документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги;5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным,указанным в заявлении и необходимых документах;
- заполняет сведения о заявителе и представленных документах вавтоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);
- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги,сформированную в АИС МФЦ;
- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги,способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;
- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся вМФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.6.5.Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставлениемуниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов вМФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру,содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах.Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалистууполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного



реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгойотчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлениипроизводится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданызаявление и документы.6.6.Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, втом числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающихсодержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатампредоставления муниципальных услуг органами, предоставляющимимуниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление набумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,предоставляющих муниципальные услуги.При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услугичерез МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услугиосуществляется при личном обращении в МФЦ.6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставлениямуниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченныйруководителем МФЦ.6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги вМФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность ирасписку.В случае обращения представителя заявителя представляются документы,удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителязаявителя.Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документызаявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявительподтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, котораяостается в МФЦ.Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, послечего передаются в уполномоченный орган.6.7.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленнойквалифицированной электронной подписи заявителя, использованной приобращении за получением муниципальной услуги, а также с установлениемперечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются дляиспользования в целях обеспечения указанной проверки и определяются наосновании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию сФедеральной службой безопасности Российской Федерации модели угрозбезопасности информации в информационной системе, используемой в целяхприема обращений за получением муниципальной услуги и (или)предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.6.8.Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке,предусмотренном пунктом 5.1 настоящего административного регламента.



Приложение № 1к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Согласование проведения переустройства и(или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме»

БЛОК-СХЕМАПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "СОГЛАСОВАНИЕПРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИПОМЕЩЕНИЯВ МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ"
Заявитель

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальнойуслуги 1 рабочий день

Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании проведенияпереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 15 дней

Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальнойуслуги 3 рабочих дня

Заявитель



Приложение № 2к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Согласование проведения переустройства и(или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме»
ФОРМА УТВЕРЖДЕНАприказом Министерства строительства ижилищно-коммунального хозяйстваРоссийской Федерации от 4 апреля 2024 г. №240/пр

(наименование органа местногосамоуправления по месту нахожденияпереустраиваемого и (или)перепланируемого помещенияв многоквартирном доме)

ЗАЯВЛЕНИЕо переустройстве и (или) перепланировке помещенияв многоквартирном доме
от

(для юридических лиц – полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственныйрегистрационный номер (для иностранного юридического лица – регистрационный номер, присвоенныйданному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); для физических лиц –фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность, адресрегистрации по месту жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления – полноеи сокращенное (при наличии) наименования, реквизиты нормативного правового акта, в соответствии скоторым осуществляется деятельность данного органа)
Прошу согласовать проведение

(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)
помещения в многоквартирном доме по адресу:

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира(комната), номер помещения (последнее – для нежилых помещений), кадастровый номер объектанедвижимого имущества)
согласно представленному проекту (переустройство, перепланировка или переустройствои перепланировка)помещения в многоквартирном доме.

К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирномдоме прилагаются следующие документы:



1)
на листах;(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемоепомещение в многоквартирном доме (если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение вмногоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, то документпредставляется по инициативе заявителя)

2) проект
на листах;(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемогои (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
на листах;(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания собственников помещенийв многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме напереустройствои (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в случае, предусмотренном частью 2 статьи 40Жилищного кодекса Российской Федерации)

4) технический паспорт
на листах;(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещенияв многоквартирном доме)(документ представляется по инициативе заявителя)

5) согласие всех членов семьи нанимателя, занимающих жилое помещение подоговорусоциального найма, на листах;
(если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящимпунктом документов наниматель (в том числе временно отсутствующие члены семьи нанимателя)переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)

6) заключение
на листах;(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры,выдавшего заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещенияв многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятникомархитектуры, истории или культуры) (документ представляется по инициативе заявителя)

7)
на листах.(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя)

« » 20 г. (подпись заявителя илиуполномоченного им лица) (фамилия, имя, отчество(при наличии)



Приложение № 3к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Согласование проведения переустройства и(или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме»
ФОРМА УТВЕРЖДЕНАприказом Министерства строительства ижилищно-коммунального хозяйстваРоссийской Федерации от 4 апреля 2024 г. №240/пр

РЕШЕНИЕ № _____о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме
В связи с заявлением______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственныйрегистрационный номер (для иностранного юридического лица - регистрационный номер, присвоенныйданному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); для физических лиц -фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность физическоголица, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственной власти и местногосамоуправления - полное и сокращенное (при наличии) наименования органа, реквизиты нормативногоправового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)_______________________________________________________________________________(номер и дата заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме)
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме поадресу:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира(комната), номер помещения (последнее - для нежилых помещений), кадастровый номер объектанедвижимого имущества) по результатам рассмотрения заявления и иных представленных в соответствии счастями 2 и 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации документов
принято решение: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________(решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме с указанием основания отказа и ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации)
в соответствии с проектом__________________________________________________________.(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

"__" _______ 20__ г.
(дата принятия решения) (подпись должностного лица,осуществляющегосогласование)

(должность, фамилия, имя,отчество (при наличии)

Решение получено лично:

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=493210&dst=841
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=493210&dst=836
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=493210&dst=846


"__" _______ 20__ г.
(подпись заявителя илиуполномоченного им лица) (фамилия, имя, отчество (приналичии)

Решение направлено в адрес заявителя(заполняется в случае направления решения по почте) "__" ___________ 20__ г.

(должность) (подпись должностного лица,осуществляющегосогласование)
(фамилия, имя, отчество (приналичии)


